Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

BASES DE EJECUCION
DEL PRESUPUESTO GENERAL
EJERCICIO ECONOMICO 2.023

TEXTO CONSOLIDADO

Ultima modificacion: Acuerdo de Pleno de 27 de Julio de 2023. Aplicacion 23 de Agosto de 2023.



A

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

CAPITULO I. NORMAS GENERALES..........co e e emm e e 5
SECCION PRIMERA.- Principios Generales y Ambito de Aplicacion... 5
BASE 1.- Principios GENETaALES .........cccueeruiiiiiiiiiieiieiee ettt ettt ettt e s essaeebe e enne 5
BASE 2.- AMDbito de APLCACION .........eveeeeeeeee e 6
BASE 3.- Estructura PreSupUESIAIia. .. ......ccccvieriieeiieiieeiieriie ettt eeve e 6
BASE 4.- Contabilidad Publica Local...........cooooiiiiiiiiiiie e 11
BASE 5.- Estabilidad Presupuestaria...........ceecuieiieeiienieeieeiecieeee et ens 12
BASE 6.- Fondo de CONtINGENCIA .........ccecuvieeiiiieeiieeeiieecieeeeieeesteeesveeeaaeeesreesseeessseeesnneens 12
BASE 7.- El Presupuesto General..........ccooouieiiiiiiiieiiieeieeiieeie ettt see e 13
BASE 8.- Situacion de 108 Créditos ......oo.uiiuieiiiiiieiieeiie ettt 14
BASE 9.- Limite cualitativo y cuantitativo de 108 créditos..........cceceriiverieniineniienieenne 14
BASE 10.- Niveles de Vinculacion JUridica ...........oocoeiiiiiiiiiniiiiiiieeeceeeeeeees 15
BASE 11.- Recursos consignados en el Presupuesto.........c.eeceeeieerieeiienieeiienieeieeee s 16
CAPITULO Il. MODIFICACIONES DE CREDITO........cccevuuuirrirnemnsnnnenns 17
SECCION PRIMERA.- Modificaciones Presupuestarias.........c............ 17
BASE 12.- Modificaciones de Crédito..........ouuiiiiiiiiiiiiiiiieie ettt 17
BASE 13.-Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito. ...........ceccueevuierieeiiienieenenns 17
BASE 14.- Ampliacion de Crédito..........eeveuiieriieeiiieeiiieeiiee et vee e e 18
BASE 15.- Transferencia de Crédito..........coviimiiiiriiniiiiiieneeiesiereee et 19
BASE 16.- Generacion de Crédito por INGres0........cevuiiieiiieriieeciie et 21
BASE 17.- Incorporacion de Remanentes.............ccoevveeiieiiieniieniieeieeiieeie e 21
BASE 18.-. Bajas por anulacCion............cccccuieeiiieiiiieeiieeciieesieeesiee e e eaeeeeveeenaeesseeesvee s 22
CAPITULO lll. EJECUCION DEL PRESUPUESTO .....cceeuciiirrrmenneeeeees 22
SECCION PRIMERA.- Ejecucidn del Gasto ........cccccovrrmmmmciirrreeencnnnnnnns 22
BASE 19.- Anualidad Presupuestaria ..........cceecveeriieeiienieiieeiiecie ettt eiee e e 22
BASE 20.- Propuesta de Gasto - retencion de crédito. .......oovvveeeviieeiieenciieeeiie e, 23
BASE 21.-Fases de la Gestion del Presupuesto de Gastos ..........ccecceeevveenveeiiienieeiieenieeieans 24
BASE 22.- Autorizacion del Gasto ...........oocueeriiiiiiiiiiiieiie ettt 24
BASE 23.- Disposicion 0 compromiso de GaStO .........cccueerueeriieriienieeniienieeiieeieeieesneeieans 25
BASE 24. - Reconocimiento de 1a Obligacion...........cccccccuvieriieeiiieeiiee e 25
BASE 25.- Cesiones de CTEdIt0 ........uevuiiriiriiniieiieiertesieet ettt 27
BASE 26- Acumulacion de Fases de EJecucion ...........cccvveviieeiiieeiiiecieeeeeeee e 28
SECCION Il. Ejecucion del Pago.........ccciimmimmeemciini s 29
BASE 27.- Lucha contra la morosidad de operaciones comerciales...........cc.cceeerveeeenveennnenn. 29
BASE 28.- Ordenacion del PAgO .......ccueeuiirieeiieiieeieeiie ettt ettt ens 30
CAPITULO IV. PROCEDIMIENTO ......ccooiiiieiiirinrnain s e s s smms e e 31
SECCION PRIMERA.- Gastos de Personal.........c..ccoommmmmiiiiinnnannininnns 31
BASE 29.- Gastos de Personal............ccooiiiiiiiiiiiiiieee e 31
BASE 30.- Nombramiento de Funcionario Interino y Contratacién de Personal Temporal.32
BASE 31.- Gratificaciones por Servicios eXtraordinarios ...........ccveercveeerveeesvreessreeessneeesneens 34
BASE 32.- Productividad.......c..cooiiiiiiiiiiieieeeeseeesee et 35
BASE 33.- Indemnizaciones por razon del SEIVICIO ......cccuvieriieeriieeiieeeieeccieee e evee e 35



A

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

BASE 34.- Carrera Profesional ..o 39
BASE 35.- Asignaciones a grupos POIItICOS .....eervieriieriieiiieiiieiieeie ettt 40
BASE 36.- Asignaciones a la Junta de Personal y Comité de Empresa de la Corporaciéon
Provincial y sus Organismos AULONOMOS ........c.eerueeevieriieriieeniieeieenseesreesseesseesseessessseesseens 40
BASE 37.- Ayudas a las Organizaciones Sindicales de la Corporacién Provincial y sus
OrganiSmMOS AULOTIOMIOS .....ccueeeutieriieeteertteeteesteeteessteeseessteeseessseaseesssessseesssesseesssesnsesssseens 41
BASE 38.- Retribuciones de los miembros de la Corporacion............cceccveeeevveeecveeenveeennnen. 41
BASE 39.- Asistencias, dietas y locomocion de miembros de la Corporacion .................... 42
BASE 40.- Negociaciones Salariales .........cccecvieeiiieeiiieeiiieciee et eieeesiree e svee e 46
SECCION SEGUNDA.- Régimen de Subvenciones............ccceeereruennen. 46
BASE 41.- SUDVEINCIONES .....vveutieiiieiieiieieeiiesitete ettt ettt ettt sttt et st e bt et saeesbeeeesanen 46
BASE 42.- Anticipo Reintegrable empleados publiCos ...........ccoceeiiiiiiiiiiiiiieiieiiceiees 47
SECCION TERCERA.- CONtratacion ..........ccccceeeeeeecrerererereseseresesesesessnens 47
BASE 43.-Contratacion adminiStratiVa............ceereeeeieriierieeniieeieesieeseeesieeseeesseesnesseessneens 47
BASE 44.- De los gastos de tramitacion anticipada............ccccceeeeiveeniieeenieeeniee e 51
BASE 45.- Contrato de patroCINIO ........cccuieeuieeiiieiieetieeiieeieesiie et estteeteesereeteesaeesbeensaesnseens 53
BASE 46.- InvVersiones ProvinCiales ...........ccecueeeiuieeriiiieniieesieeesieeeseeeeieeeesneeesseeessseeesnees 53
BASE 47.- Subvenciones de Capital para INVErsiones ............ccccueeveeerieerieeniieneenieesieeneenns 55
BASE 48.- Reglas Enerales .........c.ccooiiiiiiiiiiieeie ettt 55
BASE 49.- Gastos PIUrianuales.............ccoverieiiiieiieeiieie ettt ens 57
BASE 50.- Gestion del Patrimonio ...........oocueeiiiiiiiiiiiiieie ettt 57
CAPITULO V. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA .. 58
SECCION PRIMERA.- Pagos a Justificar...........cceeceeeeecerericssessesesnnn. 58
BASE 51.- Pag0s @ JUSEITICAT ....c.cooiiiiiiiiiiieieeiecee et 58
SECCION SEGUNDA.- Caja auXiliar..........ccccoeuveunereereeuressnssnsseenesennnn, 59
BASE 52.- Caja @QUXIIIAT ....ooitiiiiiiiieceie ettt sttt eas 59
SECCION TERCERA.- Anticipos de Caja Fija........cccceeeereererrerrersnssnsnnnn. 59
BASE 53.- Anticipos de €Caja Fija ........ccciiiiiiiiiiiieeiiciece ettt 59
CAPITULO VI. OPERACIONES DE CREDITOS........ccceemreeerereeeaeseeneas 68
BASE 54.- Fondo Financiero de Anticipo Reintegrable.............ccoooviiiiiiieniiinieniieiieei, 68
SECCION PRIMERA.- Operaciones de TeSOreria.........ocueeveerrrrsrersnssnnns 68
BASE 55.- Operaciones de Tesoreria y Operaciones de Créditos .......eevvuveerieeerieeeeveennneen. 68
SECCION SEGUNDA .- Ejecucion del Presupuesto de Ingresos......... 69
BASE 56.- Reconocimiento de DereChos ...........cocuieiiiriieiiieniiciieeieeieee e 70
BASE 57.- Gestion de INGIeS0S.......ccivuiiiiiieeiie ettt et eaeeenae e es 71
BASE 58.- Prescripcion de derechos/obligaciones y rectificacion de contraidos de saldos
TICTALES ..ottt ettt et s at e e bt e s it e e bt e sab e e bt e eabeenbeeeareens 71
CAPITULO VII. DE LA TESORERIA PROVINCIAL .........cceeeeeeereenereennns 73
BASE 59.- Funciones de la Tesoreria Provincial...........ccoocieiiiiiienieniiiiiiecicceece e 73
BASE 60.- De los excedentes de teSOTETIa........eevuiiiuiiiiiiiieiiieieeeeeee et 74
BASE 61.- Plan de disposicion de fondos.............ccoeuieriiiiienieiiieiieeie et 74
BASE 62.- Plan de teSOTETIA....c...eeiuiiiiiiiieiiiete ettt ettt 75



,‘ ; Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

BASE 63.- Importe minimo de liquidacion y recaudacion ............cccccveeeveeeneeescveesneeeenneen. 75
BASE 64.- Devolucion de ingresos indebidos, excesivos o duplicados..........cccceeveenieenennn. 76
DISPOSICIONES FINALES..........o s e 78



A

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

CAPITULO I. NORMAS GENERALES

SECCION PRIMERA.- Principios Generales y Ambito de Aplicacion

BASE 1.- Principios Generales

La Excma. Diputacién de Caceres, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 112 de la LRBRL,
articulo 165 del TRLRHL y articulo 9.1 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, por el que se
desarrolla el capitulo 1° del Titulo VI de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas
Locales, en materia de presupuestos establece las presentes BASES DE EJECUCION del Presupuesto

para el ejercicio econémico de 2023.

Suponen la adaptacion de las Disposiciones Generales en materia presupuestaria a la organizacion y
circunstancias de la propia Entidad y de sus Organismos Auténomos, asi como aquellas otras necesarias
para su acertada gestién, estableciendo aquellas prevenciones se han considerado convenientes para la
mejor realizacién de los gastos y recaudacion de los recursos, sin que se pretendan modificar lo
legislado para la administracién econdémica ni comprendan preceptos de orden administrativo que
requieran legalmente de procedimientos y solemnidades especificas distintas de lo preceptuado para el

Presupuesto.

La aprobacidn, gestion y liquidacion del Presupuesto habra de sujetarse a la normativa general aplicable

a la Administracion Local; entre otras, cabe citar por su importancia:

1. La Constitucion espafiola, de 27 de diciembre de 1978

2. La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local (modificada
por la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizaciéon y sostenibilidad de la
Administracién Local).

3. ElI RDL 781/1986, de 18 abril, que aprueba el texto refundido de las disposiciones
legales vigentes en materia de régimen local.

4. El RDL 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (TRLHL)

5. EI RD 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla el Capitulo Primero del Titulo Sexto de la
Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de
presupuestos.

6. Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccion del
Modelo Normal de Contabilidad Local.

7. Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales, modificada por la OPA/419/2014 de 14 de marzo.
Los Estatutos del Organismo Auténomo de Recaudacion.

Las presentes Bases de Ejecucion.



10. Reglamento organico provincial.
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11. Ley organica 3/2007 para la Igualdad efectiva de Mujeres y Hombres.
12. Ley 8/2011 de Igualdad entre mujeres y hombres y contra la violencia de género en

Extremadura.
Por la legislacion general del Estado y de la Comunidad Auténoma en los sectores:

1. Leyes Anuales de Presupuestos Generales del Estado.

2. Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y su reglamento de
desarrollo.

La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espariol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (en adelante, LCSP).

5. Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, modificada por la Ley Organica 4/2012 de 28 de septiembre, Ley Organica
4/2012 y Ley Organica 9/2013.

6. Demas disposiciones vigentes y reguladoras de las diversas materias.

La vigencia de estas bases sera la misma que la del Presupuesto y su modificacién requerira los mismos

tramites que para la aprobacion.

En caso de prorroga del Presupuesto, estas Bases regiran, asimismo, durante dicho periodo.

BASE 2.- Ambito de Aplicacién
Las presentes Bases se aplicaran a la ejecucion y desarrollo del Presupuesto General de la Diputacion

de Caceres, que estara compuesto por:

1.- Presupuesto de la Entidad General de la Excma. Diputacion de Caceres
2.- Presupuesto del Organismo Auténomo de Recaudacion y Gestion Tributaria, en adelante,
OARGT.

BASE 3.- Estructura Presupuestaria
A) ESTRUCTURA DE GASTOS
La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,

modificada por OHAP419/2014 para su adaptacion a la LOEPYSF, clasificandose los créditos

consignados en el Estado de Gastos, con los criterios organico, por programas y econémico.
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DIPUTACION

La Aplicacion Presupuestaria se define por la conjuncion de:

1.- Un cédigo organico de dos digitos

2.- Un cdédigo por programas de 4-5 digitos, segun corresponda

3.- Un cédigo segun la naturaleza econdmica de los créditos, de 5 digitos
formando un conjunto de 11-12 cifras, segun corresponda, constituyendo la unidad sobre la que se
efectuara el registro contable de las operaciones de ejecucidn del gasto. El control fiscal se realizara al

nivel de vinculacién que se establece en la base nimero 10.
OARGT

En cuanto al Presupuesto del OARGT, la Aplicacion Presupuestaria se define por la conjuncién de:

1.- Un cédigo organico de dos digitos

2.- Un cédigo por programas de 3 digitos

3.- Un cbdigo segun la naturaleza econdmica de los créditos, de 5 digitos
formando un conjunto de 10 cifras, constituyendo la unidad sobre la que se efectuara el registro contable
de las operaciones de ejecucion del gasto. EIl control fiscal se realizara el nivel de vinculaciéon que se

establece en la base numero 10.

Conforme a lo dicho, se prevén las siguientes clasificaciones:
1.- Organica:

DIPUTACION

Constara de dos digitos identificativos del Area que provoque el gasto o tenga a su cargo la gestion del

crédito.

La creacidon de cualquier clasificacion organica nueva que se produzca durante el ejercicio, requerira el
correspondiente acuerdo plenario de modificacién de bases, con los mismos tramites que para su

aprobacion.
A los efectos anteriormente expresados, la clasificacion Organica sera la siguiente:

01 Area de Presidencia

02 Area de Hacienda y Asistencia a Entidades Locales

03 Area de Infraestructuras Territoriales Inteligentes y Movilidad

04 Area de Reto Demografico, Desarrollo Sostenible, Juventud y Turismo

05 Area de Cultura y Deportes



06 Area de Personal
07 Area de Innovacién y Provincia Digital

08 Area de Medio Ambiente y Transicion Ecoldgica

OARGT
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En cuanto al Presupuesto del OARGT, se presenta un unico Area que constara de dos digitos

identificativos, esto es, cédigo 11.

2.- Por programas: ldentificaran los créditos segun la naturaleza de las funciones a realizar,

determinando y agrupando los créditos segun la finalidad u objetivo que se pretendan alcanzar con

el gasto presupuestado. Constara de los siguientes digitos — niveles:

ENTIDAD NUMERO DE DIGITOS

NIVELES

Excma. Diputacion Provincial Cuatro o Cinco

Area de gasto
Politica de gasto
Grupo de programa
Programa

Subprograma

OARGT Tres

Area de gasto
Politica de gasto

Grupo de programa

DIPUTACION

A continuacion se recoge la clasificacion por programas para la Excma.

desarrollado a nivel de programa:

Diputaciéon Provincial

ORG PROGRAMA DENOMINACION
2311 IGUALDAD Y MUJER
2313 COOPERACION AL DESARROLLO
2314 PROGRAMAS SOCIALES PRIMARIOS
4630 INVESTIGACION CIENTIFICA, TECNICA Y APLICADA
o1 9121 ORGANOS DE GOBIERNO
9122 IMAGEN Y PRENSA
9200 SECRETARIA GENERAL




9205
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ADMINISTRACION BOP E IMPRENTA

9207

OFICINA PROVINCIAL DE GESTION Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION

02

3120

HOSPITALES, SERVICIOS ASISTENCIALES Y CENTROS DE SALUD

4630

INVESTIGACION CIENTIFICA, TECNICA'Y APLICADA

9201

GABINETE JURIDICO

9209

ADMINISTRACION GENERAL

9220

ASISTENCIA'Y ASESORAMIENTO A EE.LL.

9222

COORDINACION Y ORGANIZACION INSTITUCIONAL DE ENTIDADES
LOCALES

9290

IMPREVISTOS Y FUNCIONES NO CLASIFICADAS

9311

INTERVENCION

9320

ORGANISMO AUTONOMO DE RECAUDACION Y GESTION TRIBUTARIA

9341

DEUDAY TESORERIA

03

1532

PAVIMENTACION DE VIAS PUBLICAS

1610

ABASETECIMIENTO AGUA POTABLE

1640

CEMENTERIO Y SERVICIOS FUNERARIOS

1710

PARQUES Y JARDINES

1720

MEDIO AMBIENTE. ECONOMIA VERDE Y CIRCULAR

1721

PROTECCION CONTRA LA CONTAMINACION ACUSTICA, LUMINICA Y
ATMO.

3330

EQUIPAMIENTOS CULTURALES Y MUSEOS

3420

INSTALACIONES DEPORTIVAS

4501

PLANIFICACION DE INFRAESTRUCTURAS

4531

CARRETERAS

4540

CAMINOS VECINALES

4591

PLANES Y PROGRAMAS DE INVERSION

9230

INFRAESTRUCTURAS TERRITORIALES INTELIGENTES

9330

GESTION DEL PATRIMONIO

2315

MEDIAS CONTRA EL DESPOBLAMIENTO

2410

PROGRAMA DE ACTIVACION DEL EMPLEO LOCAL

2412

PROYECTO AGENTES DE EMPLEO Y DESARROLLO LOCAL

2413

PROYECTO GRUPO PROVINCIAL DE APOYO

2414

PROGRAMA DE FORMACION EN ALTERNANCIA CON EL EMPLEO. UPD

2416

PROYECTO 68_ISLA_IV

2419

PROYECTO JUVENTAS FORMA

3264

COLEGIO MAYOR

4300

ADMON GENERAL AREA RETO DEMOGRAFICO, D. SOSTENIBLE,
JUVENTUD Y TURISMO

4311

FERIAS
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04 4320 INFORMACION Y PROMOCION TURISTICA

4321 PLAN DE SOSTENIBILIDAD TURISTICA AMBROZ-CAPARRA

4322 PLAN DE SOSTENIBILIDAD TURISTICA LA VERA-VALLE DEL JERTE

4323 PLAN DE SOSTENIBILIDAD TURISTICA SIERRA DE GATA-LAS HURDES —
PRTR. FONDOS NEXT GENERATION

43231 NODOS TURISTICOS Y COMERCIALES 4.0 — PRTR. FONDOS NEXT
GENERATION

43232 APOYO PLANES DE SOSTENIBILIDAD TURISTICA

4324 GEOPARQUE VILLUERCAS-IBORES-JARA

4325 PARQUE CULTURAL SIERRA DE GATA

4326 RESERVA DE LA BIOSFERA DE MONFRAGUE

4327 RESERVA DE LA BIOSFERA TAJO INTERNACIONAL

4331 CENTRO EUROPEO DE EMPRESAS E INNOVACION DE EXTREMADURA

4332 PROGRAMA DE IDEAS EMPRENDEDORAS

4390 IMPULSO SECTORES AGROALIMENTARIO Y ARTESANO

4392 PROGRAMA EDUSI PLASENCIA Y ENTORNO

4397 PROGRAMA EDUSI CACERES

4399 RED TRANSFRONTERIZA CICLOSENDEROS ALGARVE-ALENTEJO-
ANDALUCIA-EXTREMADURA

4630 INVESTIGACION CIENTIFICA, TECNICAY APLICADA.

3260 CONSERVATORIO DE MUSICA

3262 ESCUELAS DE BELLAS ARTES

3263 ESCUELA'Y CONSERVATORIO DE DANZA

3300 ADMINISTRACION GENERAL DE CULTURA.

3320 ARCHIVO PROVINCIAL Y BIBLIOTECA

3322 FONDOS ARCHIVOS MUNICIPALES

3323 BIBLIOTECA ALONSO ZAMORA VICENTE

05

3330 EQUIPAMIENTOS CULTURALES Y MUSEOS

3340 PROMOCION CULTURAL

3400 ADMINISTRACION GENERAL DE DEPORTES

3411 PROMOCION DEL DEPORTE

3421 COMPLEJO DEPORTIVO

1362 SEPEI

06

2211

ACCION SOCIAL

9202

RECURSOS HUMANOS

9203

PARQUE MOVIL

9206

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

9208

FORMACION

10
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4910 INFORMATICA MUNICIPAL. SOCIEDAD DE LA INFORMACION.
o7 4911 PROYECTO ADMINISTRACION ELECTRONICA EELL
4913 PROYECTO PROVINCIA DIGITAL
4914 RED DE OFICINAS ACELERA PYME RURAL - PRTR. FONDOS NEXT
GENERATION
9204 INFORMATICA CORPORATIVA
1600 SANEAMIENTO AGUAS RESIDUALES
1720 MEDIO AMBIENTE. ECONOMIA VERDE Y CIRCULAR
08 4120 FOMENTO AGRICULTURA'Y GANADERIA

OARGT

A continuacioén se recoge la clasificacion por programas para el OARGT desarrollado a nivel de grupo de

programa.:
ORG PROGRAMA DENOMINACION
011 DEUDA PUBLICA.
1 912 ORGANOS DE GOBIERNO.
932 GESTION DEL SISTEMA TRIBUTARIO.

3.- Econémica: Refleja la naturaleza del gasto previsto, con independencia del Organo a que
corresponda y de la funcién a que se destine, y constara de cinco digitos identificativos: Capitulo,
Articulo, Concepto, Subconcepto y Partida, adaptado en las clasificaciones obligatorias a lo establecido
en la Orden HAP/419/2014.

B) ESTRUCTURA DE INGRESOS

La clasificaciéon economica de los ingresos se estructura de acuerdo con la aprobada Orden

EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, en capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

BASE 4.- Contabilidad Publica Local

La Ejecucion del Presupuesto General se regira por los Principios y Normas indicados en la Primera
Parte de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad, Orden EHA/1781/2013, establecidos en el
marco conceptual, siendo los principios contables, entre otros, los siguientes: de gestion continuada, de
uniformidad, de importancia relativa, de prudencia, de devengo, de imputacién presupuestaria, de no
compensacion y de desafectacion. Asimismo, hay que sefalar los de Legalidad del Gasto, Anualidad,

Universalidad, Equilibrio Presupuestario y Estabilidad Presupuestaria, de sostenibilidad y prudencia



financiera. La firma por la Intervencién de la toma de razén, cuando proceda, se realizara en los
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documentos contables o en relaciones contables correspondientes.

BASE 5.- Estabilidad Presupuestaria

Toda la gestion econdémica de la Corporacion queda sujeta a los principios de Estabilidad
Presupuestaria, Sostenibilidad Financiera, Plurianualidad, Transparencia, Eficiencia en la asignacion y
utilizacion de los recursos publicos, Responsabilidad, Prudencia Financiera y Lealtad Institucional
conforme a la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad

Financiera.

Conforme al articulo 14 de la Ley Organica 2/2012, de Estabilidad presupuestaria, y sostenibilidad
financiera, los créditos presupuestarios para satisfacer los intereses y el capital de la deuda publica de
las Administraciones se entenderan siempre incluidos en el estado de gastos de sus Presupuestos y no
podran ser objeto de enmienda o modificacion .

BASE 6.- Fondo de Contingencia

DIPUTACION

A) OBJETO

Para dar cumplimiento a lo contemplado en el articulo 31 de la Ley Organica 2/2012, de Estabilidad
Presupuestaria y sostenibilidad financiera, se crea un Fondo de contingencia, que se destinara cuando
proceda, para la atencién de necesidades imprevistas, inaplazables y no discrecionales para las que no
exista crédito presupuestario o el previsto resulte insuficiente, tales como reorganizaciones o
adecuaciones relacionadas con la gestion de los recursos humanos provinciales u otras similares,
motivadas por el cumplimiento de los objetivos provinciales u otras de naturaleza similar.

B) APLICACION PRESUPUESTARIA E IMPORTE

La aplicacion presupuestaria de imputacion en el Presupuesto de la Diputacion de Caceres sera la
02.9290.50000 y su importe se establece en 50.000,00 euros.

C) OPERATIVA

La necesidad de la utilizacion del Fondo de Contingencia, requerira:

1.- Motivacién de la necesidad de la utilizacién del Fondo por parte del Area correspondiente, que
requerira el visto bueno del Diputado Delegado y de la Presidencia.



2.- Incoacion del expediente de modificacion presupuestaria por la Direccion del Area competente en
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materia de Hacienda.
3.- Fiscalizacion favorable de la Intervencion

4 .- Dacion de cuentas al Pleno de la utilizacion de dicho Fondo.

En ningun caso podra utilizarse el Fondo para financiar modificaciones destinadas a dar cobertura a
gastos o actuaciones que deriven de decisiones discrecionales de la Administracién, que carezcan de

cobertura presupuestaria.
OARGT

De conformidad con lo establecido en el articulo 31 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, se crea en la aplicacion presupuestaria
11.932.50000 en el programa de “Gastos Imprevistos y funciones no clasificadas”, un fondo de
contingencia por importe de 10.000,00 euros. Dicho fondo se destinara, cuando proceda, a atender
necesidades de caracter no discrecional y no previstas en el Presupuesto inicialmente aprobado, que

puedan presentarse a lo largo del ejercicio.

SECCION SEGUNDA.- Del Presupuesto General

BASE 7.- El Presupuesto General

El Presupuesto General, para el Ejercicio 2023, esta integrado por:

1.- El PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD, que queda cifrado en CIENTO CINCUENTA Y SEIS
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL EUROS (156.259.000,00 euros) tanto en su

Estado de Ingresos como en su estado de Gastos.

2.- El Presupuesto del ORGANISMO AUTONOMO DE RECAUDACION Y GESTION TRIBUTARIA se
presenta nivelado tanto en su Estado de Ingresos como en su Estado de Gastos por importe de SIETE
MILLONES SEISCIENTOS NOVENTA'Y TRES MIL TRESCIENTOS EUROS (7.693.300,00 euros).

Una vez realizados los correspondientes calculos conforme a las normas especificas de consolidacion
establecidos en el articulo 115 y siguientes del RD. 500/90 y en relacién con el Art. 166, apartado 1 c) del
RD Legislativo 2/2004, el Presupuesto General queda nivelado en su Estado de Ingresos y Gastos en
ciento sesenta y tres millones setecientos veintisiete mil trescientos euros (163.727.300,00

euros).

Por su parte, la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera, impone la obligacién de realizar, conforme al perimetro de consolidacién que el MEHAP
establece y que incluye a los CONSORCIOS, un Presupuesto consolidado de la Diputacién de Caceres
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conformado por el correspondiente a la propia entidad general, el OARGT, el consorcio Museo Pérez
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Comendador-Leroux, el Consorcio Institucion Ferial “FEREX” y el Consorcio para la Gestion de
Servicios Medioambientales "Medioambiente y aguas provincia de Caceres-Masmedio",
ascendiendo el Presupuesto de los Consorcios a un importe de 209.086,00 euros, 358.400,00 euros y
10.026.760,00 euros respectivamente, tanto en su estado de gasto como de ingresos. Dicho lo cual, el
importe de dicho Presupuesto consolidado se cifra, de acuerdo con las normas de disciplina de
Estabilidad Presupuestaria, en ciento setenta millones ochocientos nueve mil cuatrocientos

cuarenta y seis euros (170.809.446,00 euros).

BASE 8.- Situacion de los Créditos

Los créditos se encontraran en situacién de disponibles, no disponibles y retenidos pendientes de utilizar,

con el significado y efectos que le reconoce la normativa vigente.

En funcién de lo establecido en el Art. 173.6.a) del RDL 2/2004 TRLHL, como forma de control de
disponibilidad de los créditos para el caso de que cuenten con financiacién afectada, se establece lo

siguiente:

1.- Por el Diputado delegado competente en materia de Hacienda, se declarara como Crédito No
Disponible condicionadamente a su sancion plenaria, y por tanto se contabilizara como operacion previa,
la parte de crédito que, contando con ingresos afectados, corresponda a bajas de adjudicacion,
anulaciones de inversiones o restos que no se ejecuten, y en todo caso, mientras no exista un
compromiso expreso de aportacion.

Esta forma de modificar la situacion de los créditos sera potestativa, pudiendo establecerse otras formas

de contencién presupuestaria

2.- El crédito volvera a situacion de disponible directamente cuando se acredite el compromiso firme en
la financiacion afectada o por el acuerdo Plenario que asigne el crédito a nueva inversion por el importe

del ingreso correspondiente y hasta el limite del crédito declarado no disponible.

BASE 9.- Limite cualitativo y cuantitativo de los créditos

Los créditos por gastos, se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones, debidamente aprobadas, teniendo

caracter limitativo y vinculante.

En consecuencia, no podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de dichos
créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan
la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal

limitacién se verificara a nivel de vinculacion juridica establecida en la base siguiente.



No obstante, de conformidad con lo establecido en el art. 34.3 de Ley 47/ 2003, de 29 de noviembre,
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General Presupuestaria, y la consulta de la IGAE de 1993, podran ser aplicados al Presupuesto
corriente compromisos de gastos procedentes de ejercicios anteriores, siempre que en los mismos

concurran los siguientes requisitos:

1.- Que se hayan adquirido de conformidad con el ordenamiento.
2.- Que hayan contado con crédito disponible en el ejercicio de procedencia.

3.- Que se informe por el Centro gestor de la suficiencia de créditos para todo el ejercicio presupuestario

BASE 10.- Niveles de Vinculacion Juridica

DIPUTACION

Se considera necesario para la adecuada gestion del Presupuesto, establecer la siguiente vinculacion de
los créditos para gastos que habra de respetar, en todo caso, respecto a la Clasificacion Organica, la
Unidad organica, respecto de la Clasificacién por Programa, el Area de Gasto y respecto de la

Clasificacion Econdmica, el Capitulo.

Los gastos se aplicaran a las aplicaciones presupuestarias que correspondan segun su naturaleza. Para
el caso de que el Centro Gestor, en su propuesta, efectie imputaciones presupuestarias incorrectas,
Intervencién aplicara el gasto a la aplicacion presupuestaria adecuada si existe crédito suficiente, y
simultdneamente dara conocimiento al Centro Gestor y a la Direccién del Area competente en materia de
Hacienda para que subsane la deficiencia apuntada en lo sucesivo. En caso de insuficiencia o

inexistencia de crédito, lo comunicara igualmente al Centro Gestor y a dicho Area.

EXCEPCIONES

1.- Quedan vinculados al nivel de desagregacion con que aparezcan en Presupuesto:

a.- Las subvenciones nominativas, asi como cuotas y aportaciones.

b.- Los créditos extraordinarios.

c.- Los relativos a gratificaciones y productividad.

d.- Contrataciones temporales e interinos sin plaza

e.- Planes y proyectos de inversion (Capitulo VI), salvo los créditos de los conceptos econémicos
de gastos 623,625,626,633,635,636,683 y 689, cuya vinculacion sera la establecida en el parrafo primero
de la presente Base.

En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del nivel de
vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros articulos, conceptos o subconceptos del

mismo capitulo y area de gasto, cuyas aplicaciones presupuestarias no figuran abiertas por no contar



con dotacién presupuestaria, no sera precisa previa operacion de transferencia de crédito, aunque si
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autorizacion expresa de la Intervencion insertandose en el primer documento contable que se tramite con
cargo a tales conceptos (RC, A, AD o ADO) diligencia en lugar visible que indique: “Primera operacion
imputada al concepto”. Este punto no sera aplicable a la creacién de aplicaciones con caracter
nominativo cuyo resultado seria excluir crédito a la Bolsa de Vinculacion. De esas actuaciones realizadas
debera darse la oportuna comunicacién a la Direccién del Area competente en materia de Hacienda. En
todo caso, habra de respetarse la estructura econdmica vigente, aprobada por Orden Ministerial de 3 de
diciembre de 2008, modificada por la Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo.

2.- En el supuesto de créditos extraordinarios del Programa de Gastos 9341 y articulo 82, se establece el

siguiente nivel de vinculacién juridica de los créditos:

a.- Clasificacion por Programas: Al nivel de PROGRAMA (9341)
b.- Clasificacién Econémica: Al nivel de ARTICULO (82)

3.- En el caso de créditos correspondientes a proyectos de gastos financiados, la vinculacion se

establece a nivel de programa y capitulo.

OARGT

Respecto a la clasificacion por programas, el Area de Gasto.

Respecto a la clasificacion econdémica:
Capitulo 1°.- El capitulo.
Capitulo 2°.- El capitulo.
Capitulo 3°.- El capitulo.
Capitulo 4°.- El capitulo.
Capitulo 5°.- El capitulo.

Capitulo 6°.- El capitulo.

BASE 11.- Recursos consignados en el Presupuesto

De conformidad con lo que establece el nimero 2 del Art. 165 del Texto Refundido que aprueba la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, los recursos consignados en este Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de las respectivas obligaciones derivadas del mismo, salvo en los casos de

ingresos especificos afectados a fines determinados.
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CAPITULO IIl. MODIFICACIONES DE CREDITO

SECCION PRIMERA.- Modificaciones Presupuestarias

BASE 12.- Modificaciones de Crédito

Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Presupuestos de gastos de esta Entidad

y su Organismo Auténomo, son las enumeradas en el articulo 34 del RD 500/1990, a saber:

1.- Créditos extraordinarios.

2.- Suplementos de Créditos.

3.- Ampliaciones de Créditos.

4.- Transferencias de Créditos.

5.- Generacion de Crédito por Ingreso.

6.- Incorporacion de Remanentes de Crédito.

7.- Bajas por Anulacion.

TRAMITACION

Se iniciara la tramitacién a propuesta de los Centros Gestores o la Direccidon competente en materia de
Hacienda quien expondra la necesidad de llevar a cabo la modificacién correspondiente,
confeccionandose a través de la Direccion competente en materia de Hacienda.

Por parte de la Intervencion se informaran los expedientes de modificacion presupuestaria.

OARGT

Para el caso del Organismo Autdnomo, las competencias de la Presidencia de la Diputacién Provincial

en materia de Modificaciones Presupuestarias se entenderan atribuidas a la Presidencia del Organismo

Auténomo.

BASE 13.-Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

DIPUTACION

Se iniciaran tales expedientes a propuesta razonada del centro gestor, acompafado de memoria

justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y la inexistencia o insuficiencia de crédito

Una vez tramitado e informado por el Organo Interventor, se sometera a la aprobacién del Pleno de la

Corporacion, con sujecién a los mismos tramites y requisitos que los Presupuestos, siéndoles de



A

aplicacion, asimismo, las normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad del Art. 169 del RD Leg.
2/2004, de 5 de marzo.
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El expediente debera especificar la concreta Aplicacion Presupuestaria a incrementar y el medio y
recursos, de los enumerados en el art. 36 del RD 500/90 del 20 de abril, que ha de financiar el aumento

que se propone.

No se aplicaran a este tipo de modificaciones presupuestarias las limitaciones contenidas en otros tipos
de modificacion presupuestaria, en especial las relativas a transferencias de crédito.

OARGT

Si la inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en los Presupuestos de los Organismos
Auténomos Provinciales, se incoara por el Organo competente de dichos Organismos, limitandose a
proponer su aprobacion, remitiéndose posteriormente a la Diputacion Provincial para su tramitacion

conforme a lo senalado en el apartado anterior.

BASE 14.- Ampliacién de crédito

En el vigente Presupuesto se declaran ampliables las siguientes partidas:

DIPUTACION

Tienen la consideracién de ampliables, los créditos de las aplicaciones presupuestarias siguientes:

1.- Las aplicaciones presupuestarias, con su correlativo concepto de ingresos 450.64 "Subv. CCAA Plan
formacioén agrupado”.

APLICACION PRESUPUESTARIA CONCEPTO
06.9208.202.00 Arrendamientos edificios
06.9208.206.00 Alquiler equipos informaticos
06.9208.220.00 Material de oficina
06.9208.220.02 Material informatico
06.9208.226.02 Publicidad y propaganda
06.9208.226.06 Reuniones, conferencias y cursos
06.9208.227.06 Estudios y trabajos técnicos
06.9208.230.20 Dietas personal
06.9208.231.20 Locomocién
06.9208.233.00 Otras indemnizaciones
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OARGT

Tienen la consideracion de ampliables, los créditos de las aplicaciones presupuestarias siguientes:

1.- Las aplicaciones presupuestarias, por las cuantias que se recogen en el cuadro siguiente, con su

correlativo concepto de ingresos 399.07 “Recuperacion de costas del procedimiento”:

APLICACION PRESUPUESTARIA CONCEPTO IMPORTE
11.932.222.01 Comunicaciones Postales 70%
11.932.226.05 Honorarios de registros y notarias 15%
11.932.226.08 Anuncios celebracion de subastas 5%
11.932.227.02 Valoraciones y peritajes 10%

2.- Aplicacién presupuestaria 11.932.830.00 “Anticipos de pagas al personal” con su correlativo concepto

de ingreso 830.00 “Reintegro anticipos personal”.

BASE 15.- Transferencia de Crédito

DIPUTACION

Podra imputarse el importe total o parcial del crédito de una Aplicacion a otra Aplicaciéon Presupuestaria
con diferente nivel de vinculacion juridica, mediante transferencia de crédito, con las limitaciones
previstas en el Texto Refundido que aprueba la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Articulo 180 y
en el RD 500/90, en su Articulo 41.

Se podra transferir crédito presupuestario desde aplicaciones presupuestarias a otras que no estuvieran
creadas en el Presupuesto, en base a su consideracion como creadas por defecto con crédito inicial

cero.

Las transferencias de crédito podran ajustarse a los siguientes procedimientos:

1.- Cuando la transferencia de crédito tenga lugar entre aplicaciones del mismo area de gasto o cuando
las Bajas y Altas afecten a créditos de personal, sera aprobado por Resolucién de la Presidencia siendo
ejecutivos desde la fecha de aprobacion, con independencia de que se altere la plantilla presupuestaria,
para gastos de personal, no debiéndose hacer depender la transferencia de créditos de la ulterior
modificacién de la plantilla presupuestaria y correspondiendo, por tanto, la aprobaciéon del trasvase de
créditos a la Presidencia. Se iniciaran los expedientes a peticion del Diputado Delegado del area

correspondiente o responsable del Servicio.

2.- En el supuesto de que la transferencia de crédito se realice entre distintas areas de gasto y no

correspondan a créditos de personal, correspondera al PLENO de la Corporaciéon su aprobacion, con
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sujecién a las normas sobre informacion, reclamaciones y publicidad, a que se refieren los Art. 169, 170
y 171 del RD Leg. 2/2004.
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En todo caso, sera requisito necesario para la tramitacion del expediente, la previa certificacion de la
existencia de crédito suficiente en la Aplicacion Presupuestaria que deba ceder el crédito, de
conformidad con lo establecido en el Art. 32 del RD 500/90.

OARGT

A. Correspondera al Consejo Rector del Organismo, la propuesta de aprobacion de las transferencias
que se realicen entre aplicaciones presupuestarias pertenecientes a distintas Areas de gasto, excepto las
que afecten a créditos de personal, correspondiendo al Pleno de la Excma. Diputaciéon tanto su

aprobacion inicial como definitiva.

Su tramitacién se acomodara a las formalidades previstas para la aprobacion del Presupuesto General
(arts. 168 a 171 del TRLRHL).

B. Correspondera a la Presidencia del Organismo, mediante Resolucién o por su delegacion al

Vicepresidente, la aprobacion de:
1.- Las transferencias entre distintos areas de gasto relativos al Capitulo | de personal

2.- Las transferencias de crédito que se encuentran dentro de la misma area de gasto y pertenezcan a

distintos capitulos.

Los expedientes que se tramiten se iniciaran a propuesta de la Gerencia y correspondera a la
Presidencia la aprobacién de este tipo de modificaciones, previo informe del Interventor. Esta
modificacién de crédito sera ejecutiva desde la adopcion del acuerdo de aprobacién y debera ir

acompafiada de los documentos de retencién de crédito necesarios.

A tenor de lo dispuesto en el art. 180 del TRLRHL, las limitaciones a que estan sujetas las
transferencias de crédito son las mismas que las establecidas para la Diputaciéon Provincial, con las
salvedades recogidas en el art. 41.2 del R.D. 500/90.

Las transferencias de crédito que supongan modificacion simultanea del Anexo de personal y plantilla de

personal o modificaciones del Anexo de inversiones, correspondera su aprobacién al Pleno.
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BASE 16.- Generacion de Crédito por Ingreso
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DIPUTACION

Podran generar crédito en los Estados de Gastos de los Presupuestos, los ingresos de naturaleza no
tributaria especificados en el Art. 43 del RD 500/90, de 20 de abril.

Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal del compromiso o

reconocimiento del derecho, segun los casos, se procedera a tramitar el expediente.

El expediente de Generacion de Crédito, sera aprobado por la Presidencia.

OARGT

En el Organismo Auténomo tendra la misma tramitacion.

BASE 17.- Incorporacién de Remanentes

DIPUTACION

De conformidad con lo dispuesto en el Texto Refundido que aprueba la Ley Reguladora de Haciendas
Locales y el RD 500/90, podran incorporarse a los correspondientes créditos del Presupuesto de Gastos

del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para ello suficientes recursos financieros:

1.- Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias que hayan sido
concedidas o autorizadas en el ultimo trimestre del ejercicio y para los mismos gastos que motivaron su
concesion o autorizacion.

2.- Los créditos que amparan los compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

3.- Los créditos por operaciones de capital.

4.- Los créditos autorizados en funcién de efectiva recaudacion de los derechos afectados.

5.- Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

Comprobado el expediente por la Intervencién y la existencia de suficientes recursos financieros, se

elevara el expediente a la Presidencia de la Corporacién para su aprobacion.

En ninglin caso, podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el PLENO de la
Corporacion, continlien en tal situacién en la fecha de liquidacion del Presupuesto. Tampoco podran
incorporarse los remanentes de créditos incorporados, procedentes del ejercicio anterior, salvo que

amparen proyectos financiados con ingresos afectados que deban incorporarse obligatoriamente.
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OARGT

En el Organismo Autébnomo tendra la misma tramitacion y el 6rgano de aprobacién sera la Presidencia

del mismo.

BASE 18.-. Bajas por anulacion

DIPUTACION

Es la modificaciéon del presupuesto de gastos que supone una disminucion total o parcial en el crédito
asignado a una Aplicacién del Presupuesto. El Pleno de la Entidad es el érgano al que compete su
aprobacion.

OARGT

En el Organismo Auténomo podra dar lugar a bajas de créditos:

1.- La financiacion del remanente de tesoreria negativo.

2.- La no ejecucion por circunstancias sobrevenidas de previsiones de ingresos concretos en el

presupuesto del ejercicio.

CAPITULO lll. EJECUCION DEL PRESUPUESTO

SECCION PRIMERA.- Ejecucion del Gasto

BASE 19.- Anualidad Presupuestaria

Sin perjuicio de las excepciones legalmente previstas por la normativa presupuestaria, con cargo a los
créditos del Estado de Gastos, sélo podran contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, obras,
servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural del propio ejercicio

presupuestario.
Se podra alterar la anualidad presupuestaria en la ejecucién de subvenciones concedidas por esta

Excma. Diputaciéon Provincial, cuando asi se motive por parte del érgano gestor, pudiéndose justificar

con gastos correspondientes a la anualidad siguiente.
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BASE 20.- Propuesta de Gasto - retencion de crédito.

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

DIPUTACION

Se entiende como propuesta de gasto, el tramite que inicia el expediente para realizar un gasto que se

estima necesario.

Segun lo determinado en el articulo 31.1 del R.D. 500/90, la retencién de créditos es el acto mediante el
cual se expide, respecto de una aplicacion presupuestaria, certificacién de existencia de crédito
suficiente para la autorizacidon de un gasto por una cuantia determinada, produciéndose por el mismo

importe una reserva para dicho gasto.

De acuerdo con lo anterior, los responsables de los Departamentos/Servicios, Areas, centros gestores o
la Direccion del Area competente en materia de Hacienda, solicitaran la existencia de crédito para la
realizacion de un gasto acompanada de la Propuesta de gasto que contendra el v°b° del Diputado
Delegado del Area, enviandolas a Intervencion a los efectos de realizacién de la operacion contable

correspondiente.

En el plazo maximo de 10 dias debera expedirse, por parte de la Intervencion, la certificacion de
existencia de crédito. En el supuesto que de que exista algun problema con la propuesta de gasto
efectuada, la Intervencion, en el mismo plazo, estara obligada a emitir informe de rechazo conteniendo
las causas o motivos por los que no se ha expedido la certificacion, o a solicitar ampliacién o

subsanacion de la informacion relativa al gasto que se pretende.

En la medida de lo posible, en el primer trimestre del ejercicio, los érganos gestores solicitaran los RC

correspondientes a subvenciones de convocatorias recogidas en el Presupuesto del afio en curso.

Las propuestas de iniciacion de una fase de gasto con financiacién afectada llevaran un desglose con
los ingresos correspondientes que financian el gasto, con expresion de los agentes financiadores y el

importe de cada una, asi como del proyecto de gasto o inversion que ampare el expediente.

En materia de contratacion, las propuestas de gastos iran acompafiadas de informe del responsable del
centro gestor en el que se hara constar si el gasto responde a una necesidad puntual y concreta o no,
ademas de la declaracion de que incluye la totalidad del objeto del contrato y no lo altera con el fin de
evitar las reglas generales de la contratacion, constituyendo en si mismo una unidad separada operativa
y funcional y que el crédito presupuestario propuesto para ese gasto resulta adecuado a la naturaleza del

mismo.

La Intervencién considerara como cierta la justificacion aportada por el centro de gestor, debido al

conocimiento técnico del expediente, sin perjuicio de las comprobaciones que quieran realizarse a
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posteriori, tal y como indica la Junta Consultiva de Contratacion Administrativa en la acotacién juridica
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del fraccionamiento del contrato.

Las comprobaciones que efectue la Intervencioén al respecto de la comprobacion de valores de mercado,
deberan llevarse a efecto en el marco de los procedimientos establecidos en el control financiero que se
desarrolle.

De otro lado, las propuestas de gasto deberan incorporar, de forma obligatoria, la aprobacién del gasto, a
los efectos de la LCSP.

Las propuestas de gasto deberan tramitarse a partir del modelo normalizado realizado desde el Area de

Hacienda y Asistencia a Entidades Locales.

OARGT

En el Organismo Auténomo, sera el gerente o director el que realice la solicitud, sin perjuicio de lo que

dispongan sus Estatutos.

BASE 21.- Fases de la Gestion del Presupuesto de Gastos

La gestion de los Presupuestos de Gastos de la Entidad y los Organismos Autonomos de ella

dependientes, se realizara a través de las siguientes fases.

1.- Autorizacion del gasto.

2.- Disposicion o compromiso del gasto.

3.- Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.
4.- Ordenacion del pago.

Se fomentara durante el ejercicio presupuestario, la incorporacion de medios y procedimientos

telematicos, que permitan la tramitacién electronica de las fases presupuestarias.

Todas las fases de la Gestién del Presupuesto de Gastos se iniciaran a propuesta y con la aprobacién de

los respectivos Centros Gestores, debiendo tramitarse a la Intervencién, a los efectos oportunos.

BASE 22.- Autorizacion del Gasto

La Autorizacion de Gastos, constituye el inicio del procedimiento de ejecucion del gasto, siendo el acto
administrativo en virtud del cual se acuerda la realizacion de uno determinado, en cuantia cierta o

aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

Segun el articulo 55 del RD 500/90, corresponde la autorizacién del gasto al Pleno o a la Presidencia.
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BASE 23.- Disposicién o compromiso de Gasto

Disposicion o compromiso de gastos, es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de un gasto
previamente autorizado. Tiene relevancia juridica para con terceros, y vincula a la Corporacion
Provincial, a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las

condiciones de su ejecucion.
Segun el articulo 57 del RD 500/90, corresponde la disposicion del gasto al Pleno o a la Presidencia.

En cuanto a las Inversiones Provinciales, la adjudicacion de la Obra o Servicio a un contratista o
adjudicatario determinado, constituira la materializacion de la disposicién o compromiso del gasto. Se
materializaran con una resolucién administrativa las adjudicaciones, asi como las modificaciones,

prérrogas y liquidaciones de los contratos.

BASE 24. - Reconocimiento de la Obligacién

Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de
un gasto autorizado y comprometido, previa la acreditacién documental ante el Organo competente de la
realizaciéon de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su dia

autorizaron y comprometieron el gasto.
DOCUMENTACION PARA EL RECONOCIMIENTO

1.- Gastos de Personal

Para los gastos de Personal, se observaran las siguientes reglas:

a) La justificacion de las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y
laboral se realizara a través de las néminas mensuales, firmadas por la Direccion del Area de
Personal.

b) Se justificaran las altas en néminas con las Resoluciones Presidenciales y los Oficios donde
constan las altas nuevas.

¢) A cada ndmina debera unirse resumen contable a fin de facilitar la expedicion del mandamiento de
pago a través de un listado denominado "Respaldo”. Por cada centro de trabajo se adjuntara relacion
del personal adscrito a ese centro. En caso de cambio que implique traslado a otro centro, bajas...
debera hacerse constar esta incidencia.

d) Las modificaciones de caracter fijo, cumplimiento de trienios, aumento de sueldos o complementos,

necesitara Resolucién Presidencial o Acuerdos de Pleno, segun corresponda.
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materia de Hacienda, asi como para la fiscalizacion de la nédmina, se procedera del siguiente modo:

Antes del 14 de cada mes, el Area de Personal remitira a la Intervencién Provincial, la totalidad de la
documentacién original de la nédmina mensual, en soporte informatico, Asi mismo, facilitara a la
Intervencién, un resumen en la que se pongan de manifiesto las variaciones que presenta la némina
del mes corriente respecto de la del mes anterior. Este resumen contendra como minimo, las
incidencias variables que se hayan recogido, entendiendo por ellas los importes, conceptos
retributivos a que obedecen, los funcionarios, puesto o puestos relacionados con las variaciones a los
que afecta y las aplicaciones presupuestarias a las que se imputan, asi como el acto administrativo o,
en su caso, oficio que sustenta la modificacion, mediante documentos en soporte informatico. Con
toda esa documentacion la Intervencion procedera a llevar a cabo la fiscalizacion en los términos que
expresa el RD Leg. 2/2004, que aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas

Locales.

2.- Gastos financieros.

En relacion con los gastos financieros, entendiendo por tales, los comprendidos en los capitulos Il y IX

del Presupuesto, se observaran las siguientes reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta bancaria, habra de
justificarse que se ajustan al cuadro de financiacion.

b) Del mismo modo, se operara cuando se trate de otros gastos financieros, si bien, en este caso,
habran de acompafarse los documentos justificativos, bien sean facturas, bien liquidaciones o

cualquier otro que corresponda.

3.- Tratandose de transferencias corrientes o de capital

Se reconocera la obligacion mediante el documento “O” en el momento que se dicte la Resolucion de
cumplimiento de las condiciones/requisitos plasmados en el clausulado del propio Convenio /
Convocatoria / Resolucién, teniendo presente las especialidades establecidas en la Base de Ejecucion

correspondiente a la fiscalizacion previa y limitada de subvenciones.

4.- Contratacién

Los documentos justificativos para el reconocimiento de la obligacion, deberan adaptarse al RD
1619/2012, conteniendo como minimo los siguientes datos, requisitos y documentos (Art. 59. R.D.

500/90):

a) Identificacién de la Entidad.
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b) Identificacién del Contratista.
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¢) Numero de la factura.

d) Descripcion suficiente del suministro realizado, o del Servicio prestado.

e) Centro Gestor o Servicio que efectud el encargo, segun la estructura establecida.

f) Importe facturado, en su caso con anterioridad, en relacién a dicho gasto.

g) Se hara constar, igualmente, el “conforme con el suministro” o “realizado el servicio”, con firma

debidamente identificada del responsable del Centro, Servicio/Departamento o Proyecto.

Las facturas justificativas de gastos, ademas de los requisitos fijados en esta Base, deberan ajustarse a
la vigente normativa sobre el Impuesto del Valor Afadido, asi como del Impuesto sobre la Renta de las
Personas Fisicas y el RD 1619/2012 de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el

que se regulan las obligaciones de facturacion.

Para los gastos de ejecuciéon de contratos de obra, se adjuntaran a las facturas, las certificaciones y las
relaciones valoradas, que, tendran la misma estructura que el presupuesto de la obra correspondiente e
iran referidas a determinado periodo. Se expediran a origen deduciendo las certificaciones anteriores e
incluiran un desglose con los ingresos correspondientes si la financiacion es afectada e iran numeradas
correlativamente y llevaran siempre el codigo del proyecto de gasto o inversion con el que se inicia el

expediente de contratacion.

BASE 25.- Cesiones de crédito

De conformidad con lo establecido en el articulo 200 de la LCSP y de acuerdo con la Jurisprudencia del
TS, para que la cesidon del derecho de cobro sea efectiva frente a la Administracién, sera requisito
imprescindible la notificacion fehaciente a la misma del acuerdo de cesion y la comprobacion, por parte
de la Administracion, de la existencia del correlativo derecho de cobro, que coincide con la existencia de

una Obligacién con cargo a la Entidad Local.

Las cesiones anteriores al nacimiento de la relacion juridica de la que deriva el derecho de cobro no
produciran efectos frente a la Administracion. En todo caso, la Diputacion podra oponer frente al

cesionario todas las excepciones causales derivadas de la relacion contractual

Para evitar expectativas de derecho erroneas por parte del cesionario y obtener las necesarias garantias
juridicas, se uniran en el mismo acto ambos requisitos, de forma que notificacion y comprobacion se
practicaran en Intervencién o Tesoreria, segun corresponda, formalizdndose acta de toma de razén y
debiéndose formar un Registro de Endosos, del cual se dard conocimiento a la Direccién del Area

competente en materia de Hacienda.
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En los casos que a continuacion se detallan, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de

gasto podra abarcar mas de una fase de ejecucion produciendo el acto administrativo que las acumule,

los mismos efectos que si se acordaren en actos administrativos separados (articulo 67 RD 500/90).

Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

1.- Autorizacién — Disposicion

2.- Autorizacion — Disposicion — Reconocimiento de la obligacion

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo, debera tener competencia para acordar

todas y cada una de las fases que en aquel se incluyan.

Se expedira el documento mixto AD en los siguientes casos:

b

C

Honorarios profesionales

)
)
)
)

a) Cursos de Formacioén adjudicados a los Sindicatos

Contratos y adjudicaciones de obras, suministros y servicios

d) Certificados de ejecucién de las obras encomendadas

e) Retribuciones del personal de toda clase, cuyas plazas figuren en la RPT conjuntamente

aprobado con el presupuesto, asi como contrataciones de personal para sustituciones, podra

tener soporte documental en “Anexo de Multiaplicacién” contemplado en la Regla 27 de la

Instruccion de Contabilidad. En este caso, antes del 14 de enero, el Area de Personal debera

facilitar a la Intervencién la informacion necesaria para proceder a realizar los documentos

contables correspondientes al compromiso de gasto de las néminas de todo el ejercicio

presupuestario que, partiendo de la RPT presupuestaria aprobada en el Presupuesto del

ejercicio, se prevea satisfacer durante el mismo.

Se expedira el documento mixto ADO en los siguientes casos:

a) Cuotas de la Seguridad Social y demas atenciones de asistencia social a personal.

b) Expropiaciones.

d) Contratos menores de obras, servicios y suministros.

e) Dietas e indemnizaciones.
f) Pagos a justificar.
g) Reposicién Anticipos de Caja Fija.

h) Tramitacién de tributos y multas.

i) Pagos de facturas relacionadas con programas de obras.

j) Pagos convenios relativos a obras.

k) Excesos o variacion de unidades de obras.

)
)
¢) Cursos de Formacion gestionados por Diputacion.
)
)
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En caso de acumulacion de fases de ejecucion en materia de subvenciones, se estara a lo dispuesto en

la Guia de Fiscalizacion vigente.

SECCION IlI. Ejecucién del Pago

BASE 27.- Lucha contra la morosidad de operaciones comerciales

En los términos establecidos en los Art. 4 y 5 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley
3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen las medidas de lucha contra la morosidad en las
operaciones comerciales, se deberan elaborar los informes referidos a la morosidad de las operaciones

comerciales que se establecen en esta base.

Se establece como criterio general que la fecha de inicio del cédmputo para la firma/validacion de la
factura o certificacion de obra, el reconocimiento de obligacién y pago de la misma, sea la fecha de

entrada del documento justificativo en el Registro correspondiente.

El/la funcionario/a responsable de la firma de la factura, comprobara el cumplimiento del plazo de un mes
del proveedor para la presentacion de la factura o documento justificativo desde la correspondiente
prestacion o suministro, indicando tal incidencia en caso de advertir incumplimiento, sin perjuicio de su

firma.

La Tesoreria 0, en su defecto, la Intervencion, elaborara un informe trimestral sobre cumplimiento de los
plazos legales del pago de las obligaciones, dando cuenta en el Pleno ordinario del mes siguiente, que
incluird necesariamente el nuimero y cuantia global de las obligaciones pendientes que estén

incumpliendo los plazos establecidos en esta Ley para el pago de las obligaciones de la Entidad Local.

A la finalizacién de cada mes natural, la Intervencion requerira al centro gestor un informe en el que
justifique por escrito la falta de tramitacion de todos aquellos registros de justificantes respecto de los
cuales no se hayan tramitado los oportunos expedientes para su reconocimiento de la obligacién,

transcurrido un mes desde la anotacién de los mismos en el registro de justificantes de la Corporacion.

La Intervencion, incorporara al informe trimestral elaborado por la Tesoreria, un informe que recoja la
relacion de facturas o documentos justificativos con respecto a los cuales hayan transcurrido mas de tres
meses desde su anotacién en el citado registro y no se hayan tramitado los correspondientes
expedientes de reconocimiento de la obligacion o se haya justificado por el érgano gestor la ausencia de

la tramitacion de los mismos.

La Tesoreria y la Intervencion, en el plazo de 15 dias desde que el Pleno tenga conocimiento de dicha

informacién, emitird informe de situacion de la relacion de facturas y documentos presentadas
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Pleno.

Sin perjuicio de su presentacion y debate en el Pleno de la Corporacion Local, dicho informe se remitira,

en todo caso, a los 6rganos competentes del Ministerio competente en materia de Hacienda.

Igualmente, los informes citados que corresponda emitir a las Entidades dependientes, se remitiran de
forma conjunta y coordinada con la Entidad General, al Ministerio competente en materia de Hacienda,

sin perjuicio de su presentacion y debate en su érgano correspondiente.

BASE 28.- Ordenacién del pago

La ordenacién de los pagos para el abono de los gastos previamente aprobados, corresponde tanto en la
Diputacion Provincial como en el Organismo Auténomo, a la Presidencia, sin perjuicio de las
delegaciones que se hubieran efectuado. EIl érgano interventor asistira a la recepcion material de todos
los contratos, excepto los contratos menores, pudiendo ser asistido por un técnico especializado en el
objeto del contrato, que debera ser diferente del director de obra y del responsable del contrato. El

detalle de los pagos preferentes se recoge en la Base relativa al “Plan de disposicion de fondos”.

No podran expedirse 6rdenes de pago sin que previamente se haya acreditado documentalmente, y ante
el érgano competente para reconocer las obligaciones, la realizacién de la prestacion o el derecho del
acreedor y todo ello de conformidad con las resoluciones aprobatorias de la autorizaciéon y compromiso

del gasto.

El pago por transferencia se realizara a la cuenta bancaria indicada por el tercero en el modelo
establecido, que tendra caracter preferente sobre cualquier otra indicacion, incluyendo la que figure en

factura o documento que habilite el pago, si fuera el caso.

De acuerdo con lo anterior, las cesiones de crédito que se incluyan en la propia factura, o documento
que habilite el pago, con indicacion expresa de cuenta beneficiaria y que no hayan seguido el
procedimiento indicado en la base relativa a "cesiones de crédito", no obligan a esta entidad. En la

orden de pago se aplicaran los descuentos que, en su caso, correspondieran al cedente.

En caso de acreedores fallecidos el pago debera realizarse a los herederos legitimos, para lo cual se

debera presentar la siguiente documentacion:

1) Certificado de Defuncién (Registro Civil).
2) Certificado de Ultimas Voluntades (Registro General de Actos de Ultima Voluntad).
3) Copia autorizada de Testamento (si no existe se debera aportar el Acta de Notoriedad o la

Declaracion Judicial de Herederos).
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4) Carta de Tercero debidamente cumplimentada, facilitada por la Tesoreria municipal.
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Los que actuen como representantes de herencias acreditaran con la documentacién respectiva, que

obran con suficiente autorizacion de los titulares de las mismas.

CAPITULO IV. PROCEDIMIENTO

SECCION PRIMERA.- Gastos de Personal

BASE 29.- Gastos de Personal

La aprobacion de la Plantilla y de la Relacién de Puestos de Trabajo por el Pleno Provincial supone la
aprobacion y el compromiso del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias de los
empleados publicos existentes. Por ello, al inicio del ejercicio se tramitara por la Intervencion Provincial,
a propuesta de Area de Personal, los documentos contables AD, por importe igual al de las néminas que
se prevean satisfacer en el ejercicio. Las posibles variaciones originardn documentos complementarios

o inversos de aquél.

El nombramiento de funcionarios o la contratacion de personal laboral, en su caso, originara la
tramitacion de sucesivos documentos “AD”, igualmente por importe igual al de las ndminas que se

prevean satisfacer en el ejercicio.

Por el resto de los gastos del capitulo | del Presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se tramitara al
comienzo del ejercicio documento “AD”. Si fueran variables, se gestionaran de acuerdo con las normas

generales.

Cualquier procedimiento de gestion de gastos de personal, ya sean de caracter fijo o variable, debera

contar con la pertinente fiscalizacion previa.

Se articularan los procedimientos necesarios para que la tramitacion de las nédminas mensuales, se
realice mediante la correspondiente automatizaciéon informatica, de tal modo que se practicaran las
operaciones previas por parte del Area de Personal, las cuales seran fiscalizadas por la Intervencién
Provincial, generandose en caso de fiscalizacion favorable, la correspondiente operacion presupuestaria
definitiva, una vez remitido el fichero correspondiente desde el Area de Personal.

A través de la ndmina también se abonaran a los funcionarios y personal laboral cualquier otro concepto

distinto de los retributivos a los que pudieran tener derecho, como son los anticipos reintegrables,

anticipos extraordinarios, reintegro de gastos médicos o cualquier otro.

31



Las prestaciones sociales al personal, tales como ayudas por estudios, prétesis y otras, se tramitaran
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mediante documento “RC” que debera ser remitido a la Intervencién acompafiado del expediente para su
fiscalizacion limitada previa. Posteriormente y una vez aprobada la resolucion de autorizacion,
disposicion y reconocimiento de la obligacién, se remitira el documento contable “ADO” acompariado del
mismo. Es competencia de la Presidencia la aprobacion de estos gastos, sin perjuicio de las

delegaciones que se realicen.

BASE 30.- Nombramiento de Funcionario Interino y Contratacién de Personal
Temporal

En aplicaciéon de la normativa reguladora de las condiciones y requisitos exigidos para la contratacion de
personal temporal, el nombramiento de personal estatutario temporal o de funcionarios interinos, o
aquellos otros que se establezcan , en su caso, en la Ley de Presupuesto Generales del Estado, se hace
necesario determinar e identificar de manera precisa los sectores que se consideren prioritarios 0 que
afecten al funcionamiento de los servicios publicos esenciales respecto de los cuales, previo expediente
en el que se acredite la urgencia e inaplazabilidad de la necesidad de cobertura del puesto de que se
trate, podra procederse a ésta. En consecuencia, en relaciéon con la Diputacion Provincial de Céaceres y

sus Organismos Autonomos, se establece:

1.- Sectores prioritarios: Se declaran sectores prioritarios aquellos sectores recogidos en la Ley de
Presupuestos, en especial, los del servicio de prevencidén y extincion de incendios, de asesoramiento
juridico y de gestion de recursos publicos, asi como aquellos sectores que gocen de precedencia por su

incardinacion en las lineas de actuacion aprobadas por el Gobierno Provincial.

2.-Sectores que afecten al funcionamiento de los servicios publicos esenciales: Se declaran como
sectores que afectan al funcionamiento de los servicios publicos esenciales, la actividad realizada por la
Diputacion Provincial de Caceres vinculada a la prestacion de servicios, competencias de otras
Administraciones Publicas, asi como a la prestacion de servicios publicos municipales calificados como
esenciales en la legislacion de Régimen Local, cuando en uno y otro caso, dicha actividad esté a cargo
de la Diputacion por ministerio de la Ley o en virtud de delegacién o convenios. También tendra caracter
esencial, la actividad que deba ser desarrollada por la Diputacidon Provincial de Caceres en el ejercicio de
las competencias propias asignadas por el articulo 36 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las

Bases del Régimen Local, asi como en el resto de las disposiciones en vigor.

La contratacion de personal laboral temporal y el nombramiento de funcionario interino en los sectores
prioritarios y esenciales aludidos, durante el ejercicio 2023, soélo podra realizarse con caracter
excepcional para cubrir necesidades urgentes e inaplazables. A tal efecto, se consideran necesidades
urgentes e inaplazables las actuaciones de la Diputacién Provincial de Caceres vinculadas a la inmediata
satisfaccion, con arreglo a estandares razonables de calidad en funcién de los recursos disponibles, que
deban realizarse para satisfacer las demandas de los ciudadanos y garantizar asi la regularidad en la

prestacion de los servicios publicos a cargo de la Diputacion Provincial de Caceres.
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AMPLIACION DE SUPUESTOS

Se habilita a la Presidencia de la Diputacion para la ampliacion de los supuestos reflejados en la
presente Base derivada de circunstancias excepcionales, que debera efectuarse mediante Decreto, del
que se dara conocimiento al Pleno Corporativo en la sesién ordinaria inmediatamente posterior a la fecha

en que se dicte la resolucién.

En ese sentido, se consideran ampliados los supuestos, en funcion de lo dispuesto en la Resolucion
Presidencial de 8 de febrero de 2016, con correccion de errores de 18 de febrero de 2016, debiéndose
considerar a efectos de la ejecucion presupuestaria los establecidos en el mismo, hasta tanto en cuenta

se considere necesaria la modificacion de los mismos.

El nombramiento de funcionario interino y la contratacion de personal laboral temporal requerira
tramitacion de un expediente que se iniciard con la solicitud del Area, Organismo, Servicio o
Departamento, instada por el Diputado/a Delegado/a correspondiente dirigida al Diputado/a Delegado/a
del Area de Personal, en la que se debera justificar motivada y razonadamente la necesidad y urgencia
del nombramiento o contratacién, mediante datos objetivables y cuantificables, referido a las
necesidades minimas de personal para el desempefno de las competencias en términos razonables de
eficacia, demostrando la necesidad del trabajo concreto que va a realizar, pues de no realizarse se
perjudicaria un interés publico; la urgencia de realizarlo en el momento en el que se inicia el

correspondiente expediente, pues de no realizarse en dicho momento, se perjudicaria un interés publico.

En la solicitud se justificara igualmente la imposibilidad de acudir a medidas alternativas tales como
cambio de adscripcion de puestos, redistribucion de efectivos, atribucién temporal de funciones o

movilidad funcional para atender las necesidades de personal a estos efectos.

El Area de Personal, emitira informe en relacién con la adecuacién a la legalidad de la contratacién o

nombramientos de interinos.

Efectuada la tramitacion oportuna y previa la fiscalizacion de conformidad por parte de la Intervencion

Provincial, por la Presidencia, se procedera al nombramiento o contratacion.
Se entiende que los siguientes supuestos, por sus caracteristicas, requieren una mencién especial:

1.- En caso de contratacion de personal sobre la base de proyectos de gastos cofinanciados, que

prevean contrataciones de personal en su ejecucion, se entiende:

a) No existira la limitacion expuesta anteriormente, en relacién a los contratos financiados al 100%, y que

son parte de la finalidad del gasto financiado.

33



b) Se entiende excepcional, y por tanto incluido en los supuestos anteriores, cuando la contratacion esté
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subvencionada al menos en un 70%.
c) Necesidad de acreditacion de los extremos de necesidad, urgencia y excepcionalidad y servicios
prioritarios 0 esenciales para las contrataciones subvencionadas con menos del porcentaje mencionado

en el apartado b)

2.- En caso de contratacion de personal, como consecuencia de un contrato de relevo:

a) Que, de la redaccion del art. 12.6 del EETT asi como de la disposicion adicional 642 de a LGSS,
parece deducirse el caracter obligatorio en la contratacion de relevo cuando el jubilado/a parcial no ha
cumplido la edad ordinaria de jubilacion.

b) La contratacion del relevista, no supone aumento de Capitulo | del Presupuesto de la Diputacion, ni de
la masa retributiva, al ser concebido por el tiempo y retribuciones dejadas de percibir por el/la
titular/jubilado/a de la plaza. Como quiera que la prohibida repercusion alcista no se produzca, se dan
las circunstancias suficientes para calificar este supuesto como excepcional y otorgarle caracter

prioritario que exige la normativa vigente, sin necesidad de la declaracion especifica en este supuesto.

BASE 31.- Gratificaciones por servicios extraordinarios

Los responsables de los distintos Servicios podran proponer la prestacion de servicios en horario fuera
de la jornada legal, con el V° B° del Diputado/a Delegado/a. En la Propuesta sera necesario justificar la
necesidad, siendo competente para la autorizacion el/la Diputado/a Delegado/a del Area de Personal.

Debera compensarse preferentemente con tiempo libre y excepcionalmente seran retribuidos segun

convenio.

En todo caso, se estara a lo dispuesto en los Acuerdos Reguladores de las Condiciones de Trabajo del
Personal Funcionario y Convenio Colectivo del Personal Laboral de la Excma. Diputacion Provincial de

Céceres y sus Organismos Auténomos.

Para los supuestos excepcionales en que los trabajos extraordinarios supongan una retribucion, y no
compensacion con horas, sera imprescindible que previa a la Resolucién y la Propuesta, se constate la

existencia de crédito, mediante la oportuna RC.

Las gratificaciones por servicios extraordinarios fuera de la jornada laboral, se tramitardn mediante el
documento “RC” que debera ser remitido a la Intervencion acompafnado del expediente del gasto
completo. Posteriormente y una vez aprobada la resolucidn de autorizaciéon, disposicion y
reconocimiento de la obligacién, se remitira el documento contable “ADO” acompafiado del mismo. Es
competencia de la Presidencia la aprobacion de estos gastos, sin perjuicio de las delegaciones que se

realicen.
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Los funcionarios responsables de los servicios y los/las Diputados/as Delegados/as responderan de la
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efectiva prestacion del trabajo extraordinario.

BASE 32.- Productividad

El personal que preste servicio en la Diputacion Provincial de Caceres en los que se aprecie un especial
rendimiento, una actividad extraordinaria e interés e iniciativa en el desempefio de su trabajo, pasaran a
retribuirse a través del complemento de productividad, de acuerdo con los criterios generales aprobados

por el Pleno Provincial.

La cuantia global de dichas productividades deberan ser aprobadas por el Pleno y quedar reflejadas en
el Presupuesto de la entidad sin que, en ningun caso, supere los limites a los que se refiere el articulo 7
del Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se regula el Régimen de retribuciones de los/las

funcionarios/as de la Administracion Local.

A la Presidencia le corresponde la distribucion de la cuantia asignada al Complemento de Productividad
en el Presupuesto, entre las diferentes Areas y la asignacién individual del mismo, con sujecion a los

criterios que, en su caso, haya establecido el Pleno.

Los distintos Servicios podran proponer la percepcion de complementos de productividad, con el V°B°
del/de la Diputado/a Delegado/a. En la Propuesta sera necesario justificar la necesidad, siendo
competente para la autorizacion, el/la Diputado/a Delegado/a del Area de Personal. Informada por el
Area de Personal sobre su procedencia, se remitira a la Intervencion, junto con el correspondiente RC,
para su fiscalizacion. Fiscalizada por la Intervencion, se podra dictar Resolucién relativa a las

productividades para su pago en la ndbmina correspondiente.

Los/as funcionarios/as o personal laboral fijo que desempefien de manera transitoria puestos de trabajo
asimilables como de confianza, dadas las caracteristicas propias de estas funciones tales como especial
intensidad laboral y presencia fisica cuando se es requerido, percibiran las retribuciones propias de su

plaza o puesto y el resto de retribuciones como complemento de productividad.

BASE 33.- Indemnizaciones por razéon del servicio

Las indemnizaciones por razén del servicio se regiran para los/as funcionarios/as por lo preceptuado en
el RD 462/2002, de 24 de mayo (BOE de 30 de mayo) y para el personal laboral por los convenios
vigentes 0 normas que los sustituyan y supletoriamente por estas bases de ejecucion del Presupuesto y

las Circulares que se dicten al efecto.

El articulo 3 del RD 462/2002, de 24 de mayo, define las comisiones de servicio con derecho a
indemnizaciones en su apartado 1°. A tal efecto, son comisiones de servicio con derecho a

indemnizaciones, los cometidos que circunstancialmente se ordenen al personal comprendido en el
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ambito de aplicacion del articulo 2 del mismo y que deba desempenar fuera del término municipal donde
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radique su residencia oficial, entendiéndose como tal, el término municipal correspondiente a la oficina o

dependencia en que se desarrollen las actividades del puesto de trabajo habitual.

Considerando que hay empleados/as provinciales que ejercen sus funciones y actividades de manera
habitual dentro del ambito territorial de la provincia y que se vean precisados de realizar gastos de
manutencion y locomocion, éstos/as tendran derecho a resarcirse de los mismos, previa justificacion

documental, al no ser consideradas tales funciones y actividades como de comisiones de servicio.

A estos efectos, las cuantias maximas indemnizables para todos los/las empleados/as publicos/as y por

el concepto de indemnizaciones por manutencion, sera:

DIETAS:

1.- Se entendera por dietas la cantidad diariamente devengada para satisfacer los gastos que origina la
estancia y manutencién fuera de la localidad donde se encuentre el centro de trabajo por razones del
servicio encomendado.

2.- En las comisiones cuya duracién sea igual o inferior a un dia natural, en general no se percibiran
indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de manutencion salvo cuando, teniendo la comision una
duracién minima de cinco horas, ésta se inicie antes de las catorce horas y finalice después de las
dieciséis horas, supuesto en que se percibira el 50 por 100 del importe de la dieta por manutencion.

3.- En los casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados anteriores, en
que la hora de regreso de la comisién de servicio sea posterior a las veintidés horas, y por ello obligue a
realizar la cena fuera de la residencia habitual, se hara constar en la Orden de comisién, abonandose
adicionalmente el importe, en un 50 por 100, de la correspondiente dieta de manutencion, previa
justificacién con factura o recibo del correspondiente establecimiento.

4.- La Excma. Diputaciéon abonara, antes del inicio del viaje, a los/as empleados/as publicos/as que
tuvieran que desplazarse, al menos el 80 por 100 del valor total de las dietas que le correspondan, previa
solicitud, salvo que la orden de desplazamiento se produzca con una antelacion menor de 24 horas, por
razones imprevistas y urgentes y sea patente la imposibilidad del pago. En todo caso, se entenderan las
cantidades anteriores como cuantias maximas, estando el/la empleado/a publico/a obligado/a a
presentar los justificantes que exija la legislacion vigente.

5.- En lo relativo a las indemnizaciones por dietas en el extranjero se aplicara la normativa vigente.

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO:

1.- Se conceptia como gastos de desplazamiento la cantidad que se abone al/a la empleado/a publico/a
por los gastos que se le ocasionen por la utilizacion de cualquier medio de transporte por razén del
servicio encomendado. Este concepto equivale a viajar por cuenta de la Excma. Diputacion cuando el

empleado/a publico/a, por necesidades del servicio, tuviera que desplazarse a un lugar situado fuera de
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su centro habitual de trabajo, utilizando el medio de transporte que se determine al disponer el servicio
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encomendado.

2.- La cuantia de los gastos de desplazamiento en lineas regulares de transportes aéreos, maritimos o
terrestres supondra, en su caso, el abono del billete o pasaje utilizado.

Cualquier modificacion que haga la legislacion del Estado o autonémica que sea de aplicacion obligatoria
a las Corporaciones Locales, referente a los apartados anteriores, automaticamente se aplicara a los/as
empleados/as publicos/as de esta Diputacion.

3.- El abono de las cantidades correspondientes se podra realizar con antelacion a su desembolso por la
persona interesada, salvo que la orden de desplazamiento se produzca con una antelacion menor de 24
horas, por razones imprevisibles y urgentes, y sea patente la imposibilidad del pago, previéndose el
devengo de un anticipo a cuenta y a justificar en aquellos casos en que la cuantia total se desconozca

previamente o, conociéndose, resulte en extremo gravosa para el/la empleado/a publico/a.

Para el pago de dichos gastos deberan cumplimentarse los partes diarios de desplazamientos
actualmente establecidos, sin que en ningun caso la indemnizaciéon supere los importes indicados

anteriormente.

En todo lo no regulado en la presente Base sobre indemnizaciones por razén de servicio, sera de

aplicacién la normativa que regula tales indemnizaciones respecto a los/as funcionarios/as publicos/as.

Las cuantias maximas indemnizables, para todos/as los/las empleados/as publicos/as, por dietas,

estancia y manutencion, seran las siguientes:

SUBGRUPO / GRUPO ALOJAMIENTO MANUTENCION DIETA COMPLETA MEDIA DIETA
Al /A2 65.97 euros 37.40 euros 103.37 euros 18.70 euros
Cl 48.92 euros 28.21 euros 77.13 euros 14.11 euros
C2 48.92 euros 28.21 euros 77.13 euros 14.11 euros
E (AP) 48.92 euros 28.21 euros 77.13 euros 14.11 euros

La cuantia fijada por gastos de manutenciéon comprenden los gastos de manutencién correspondientes a
la comida y la cena, correspondiendo la cuantia de la media dieta a la de manutencién, cuando asi

proceda por la duracién de la comision de servicios.

En concepto de gastos de viaje, la cuantia maxima que se abona como indemnizacion por utilizacion de
vehiculo particular, para todo el personal de esta Diputacion, sera la de 0,26 euros/km. A este respecto,
los/las empleados/as publicos/as deberan estar autorizados/as para la utilizacion de vehiculo particular

por el/la responsable de la unidad administrativa donde preste sus servicios.

(Se modifica el parrafo anterior de la Base 33 redactado s/ Acuerdo de Pleno 27 de Julio de 2023. Aplicacién 23 de Agosto de 2023)
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Las asistencias a Tribunales, Organos de Seleccién de Personal, Jurados y otros 6rganos de seleccion y
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valoracion seran percibidos por el Personal al servicio de la Excma. Diputacién Provincial, sélo en el

caso de que las sesiones se celebren al margen del horario legal de trabajo.

De conformidad con lo dispuesto en las bases de las convocatorias y en los articulos 29 y 31 del R.D
462/2002, de 24 de mayo, la Presidencia de la Corporacién o Diputado/a en quién delegue, a propuesta
del Area de organizacién, podra acordar la participacion en los tribunales y érganos de seleccion de
personal, de colaboradores/as o técnicos/as asesores/as, administrativos/as y de servicios de dichos
organos, abonandoles las asistencias en igual cuantia que a los/las vocales de los tribunales respectivos
a excepcion del personal de los centros universitarios de la Universidad de Extremadura que participen
como personal colaborador de servicios en los dias de celebracion de las pruebas selectivas, a quienes
se les abonara la cantidad de 90 euros por asistencia, en virtud de la Resolucién de 1 de julio de 2011 de

la Direccion General de Recursos Humanos y Funcién Publica de la Junta de Extremadura.

TRAMITACION ADMINISTRATIVA

1.- Asistencia a cursos en régimen de Comisién de Servicios.

Para la asistencia a cursos, jornadas, congresos, etc, de caracter formativo, directamente relacionados
con su cometido en esta Diputacion, y en comisiéon de servicios formalmente encomendada por 6érgano
competente de la Corporacion, se percibiran las dietas y gastos de locomocién que reglamentariamente
correspondan de acuerdo con la regulacién recogida en la presente Base. En este caso, debera
indemnizarse también al/a la interesado/a con las cantidades que correspondan en concepto de

inscripcidon o matricula en la acciéon formativa de que se trate, cuando asi proceda.

La correspondiente tramitacion se efectuara a través del Area de Personal, a la que se remitiran las
correspondientes propuestas de asistencia a cursos por parte de los/las responsables de las unidades
administrativas a las que se adscriban los/as interesados/as, con el conforme del/de la Diputado/a del
Area correspondiente. La autorizaciéon de la asistencia al curso correspondera a la Presidencia, sin

perjuicio de las delegaciones que se realicen en el Diputado/a Delegado/a del Area de Personal.

Cuando se trate de asistencia a cursos, jornadas, etc... de caracter formativo "Licencias por estudios", no
dandose las condiciones de autorizacién de una comisién de servicio y siendo la asistencia por propia
iniciativa del/de la interesado/a, sin que se den las condiciones de oportunidad indicadas en el caso
anterior, podra solicitarse una licencia por estudios que, en el caso de ser concedida, no dara derecho a

la percepcion de dietas ni gastos de locomocion ni ninguna otra indemnizacion.

Todas las autorizaciones de asistencia a cursos en régimen de Comision de Servicios y de “licencias de
estudios” se tramitaran a través del Area de Personal, con suficiente antelacién, salvo supuestos

excepcionales, debidamente justificados que impidan obtener la autorizacién con caracter previo.
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Para la solicitud y justificacién se utilizara el modelo normalizado elaborado por el Area de Personal.
2.- Asistencia a reuniones, comisiones, visitas, entre otros similares no recogidos con anterioridad.

Para el resto de viajes y desplazamientos no recogidos en los casos anteriores, y generados por la
asistencia a reuniones, comisiones, visitas, etc. en comisién de servicios formalmente encomendada por
la Diputacién y que no tengan un caracter especificamente formativo, se percibiran las dietas y gastos de
locomociéon que reglamentariamente le correspondan de acuerdo con la regulacion recogida en la

presente Base.

Estos casos se tramitaran a través del Area de Personal a la que se remitiran las correspondientes
Propuestas por parte de los/las responsables de las unidades administrativas a las que se adscriban
los/as interesados/as, con el conforme del/de la Diputado/a del Area correspondiente. La autorizacién de
la asistencia al curso correspondera a la Presidencia, sin perjuicio de las delegaciones que se realicen
en el/la Diputado/a Delegado/a del Area de Personal y se tramitaran con la antelacion suficiente que

permita tramitarla en plazo, salvo en casos excepcionales, debidamente justificados.

Para la solicitud y justificacién se utilizara el modelo normalizado elaborado por el Area de Personal.

BASE 34.- Carrera Profesional

El Complemento de Carrera Profesional se abonara en 2023 con arreglo a las siguientes cuantias, a
aquellos/as empleados/as publicos/as que tengan reconocido el nivel correspondiente, con base a los

créditos consignados en el Presupuesto Provincial.

Estas cuantias podran ser susceptibles de incremento, en su caso, con cumplimiento de lo establecido

en la base 40 referido a negociaciones salariales.

SUBGRUPOS IMPORTE NIVEL I NIVEL IT
Subgrupo A1l 1.554,00 euros 3.107,00 euros
Subgrupo A2 1.335,00 euros 2.670,00 euros
Subgrupo C1 976,00 euros 1.951,00 euros
Subgrupo C2 873,00 euros 1.746,00 euros
Subgrupo E (AP) 770,00 euros 1.540,00 euros

La percepcion de la carrera profesional no alterara la comparaciéon entre las correspondientes masas
salariales, consecuencia de la adecuacion extraordinaria que subyace en la determinacion de este
complemento y siendo necesario su establecimiento para la consecucion de los objetivos provinciales

programados.
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La tramitacion del pago de la carrera profesional se regulara mediante sus normas reguladoras.
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BASE 35.- Asignaciones a grupos politicos

La aplicacién presupuestaria 01.9121.48000, tiene por objeto facilitar el desenvolvimiento de las
funciones politicas dentro y fuera de la Corporacidon desde la perspectiva de cada grupo, mediante
reuniones, organizacion de actos publicos, campafias de informacién, estructura administrativa interna y,
en general, aquellas actividades que a juicio del propio grupo sean necesarias para su actividad politica.

A tal efecto, la asignacién por grupo sera la siguiente:

1.- Una asignaciéon fija de 800 euros mensuales a cada uno de los grupos politicos que estan
constituidos en la Diputacion Provincial.
2.- Una asignacion variable de 1.570,00 euros mensuales por Diputado/a Provincial obtenido en las

elecciones a cada uno de los tres grupos politicos que estan constituidos en la Diputacién Provincial.

(Se modifican los apartados 1y 2 correspondientes al parrafo primero de la Base 35 redactado s/ Acuerdo de Pleno 27 de Julio de 2023. Aplicacién
23 de Agosto de 2023)

La liquidacion de los fondos se realizara mensualmente, realizandose el ingreso en una cuenta abierta

por cada grupo para tal fin.

Los grupos politicos deberan llevar una contabilidad especifica de la dotacién, que pondran a disposicion

del Pleno siempre que éste lo pida.

BASE 36.- Asignaciones a la Junta de Personal y Comité de Empresa de la
Corporacion Provincial y sus Organismos Auténomos

La Junta de Personal es el 6érgano representativo y colegiado del conjunto de los/as funcionarios/as de
carrera y en su caso, de los/as funcionarios/as interinos/as, sin perjuicio de la representacion que

corresponda a las secciones sindicales respecto de sus propios afiliados/as.

La Excma. Diputacion Provincial habilitara en el ejercicio 2023 un crédito de 5.894,00 euros, de
conformidad con el Acuerdo por el que se regulan las relaciones del personal funcionario al servicio de la
Excma. Diputacion Provincial de Caceres, destinado a la Junta de Personal para facilitar el

desenvolvimiento de las funciones propias del 6rgano.

El Comité de Empresa es el rgano representativo y colegiado del conjunto del personal laboral y en su
caso, de los contratados temporales, sin perjuicio de la representacion que corresponda a las secciones

sindicales respecto de sus propios afiliados/as.

La Excma. Diputacion Provincial habilitara en el ejercicio 2023 un crédito de 2.526,00 euros, de

conformidad con el Convenio por el que se regulan las relaciones del personal laboral al servicio de la
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Excma. Diputacién Provincial de Caceres, destinado al Comité de Empresa para facilitar el
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desenvolvimiento de las funciones propias del 6rgano.

Las asignaciones a la Junta de Personal y Comité de Empresa deberan justificarse conforme a los

tramites establecidos para las subvenciones otorgadas por la Excma. Diputacién de Caceres.

BASE 37.- Ayudas a las Organizaciones Sindicales de la Corporacion Provincial y
sus Organismos Autonomos

Las Organizaciones Sindicales con representacion en el ambito de la administraciéon provincial
recibiran la asignacion que se establezca y conforme al procedimiento establecido en las bases
reguladoras de las ayudas a otorgar por la Excma. Diputacion Provincial de Caceres a las
organizaciones sindicales con representaciéon en la Mesa de Negociacion de los Empleados/as

Publicos/as en el ambito de la Administraciéon Provincial.

Las solicitudes se presentaran firmadas por el representante legal de la organizaciéon sindical,
acompafiando la documentacién conforme a su normativa reguladora y en el modelo normalizado que se

establezca.

BASE 38.- Retribuciones de los miembros de la Corporacion

Establecer a favor de los miembros de la Corporaciéon que desempenan sus funciones en régimen de
dedicacion exclusiva, las retribuciones brutas mensuales que a continuacion se relacionan, a percibir en
catorce pagas, doce relativas a las diferentes mensualidades y las extras de junio y diciembre, asi como

darles de alta en el régimen general de la Seguridad Social.

Hacer extensivo el complemento retributivo por baja por IT a los miembros de la Corporacion con
dedicacion exclusiva, en los mismos términos aprobados por el Pleno Corporativo en sesion de fecha 25
de febrero de 2019 para el personal, funcionario o laboral, al servicio de la Administracion de esta

Diputacion y sus Organismos Auténomos.

Las retribuciones de los miembros de la Corporacién, con dedicacion exclusiva, seran las siguientes:

IMPORTE
Presidente/a de la Corporacion 4.928,58 euros
Vicepresidente/a Primero/a 4.432,04 euros
Vicepresidente/a Segundo/a 4.432,04 euros
Vicepresidente/a Tercero/a 4.432,04 euros
Diputado/a Delegado/a de Area 3.761,11 euros
Diputado/a Delegado/a de Area 3.761,11 euros
Diputado/a Delegado/a de Area 3.761,11 euros
Diputado/a Delegado/a de Area 3.761,11 euros
Portavoz del Grupo Popular 3.761,11 euros
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BASE 39.- Asistencias, dietas y locomocion de miembros de la Corporacién

DIPUTACION

Los miembros de la Corporacion seran indemnizados, de conformidad con lo establecido en el articulo
75 de la Ley 7/1985, de 2 de abiril, por los conceptos establecidos en el RD 462/2002, de 24 de mayo
(BOE de 30 de mayo).

Los/as Diputados/as provinciales devengaran dietas por los gastos que origine la estancia fuera de su
residencia como consecuencia de la realizacibn de delegaciones, representaciones o gestiones
encomendadas por el Pleno o la Presidencia y, por asistir a los 6rganos colegiados expresados en las

presentes Bases de Ejecucion.

De conformidad con el articulo 8.2 del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, el personal que forme
parte de las delegaciones oficiales presididas por la Presidencia o Diputados/as Provinciales, incluidos
los/as conductores/as, no percibiran ningun tipo de indemnizacién, siendo resarcidos por la cuantia
exacta de los gastos realizados y justificados en la misma forma que se recoge en la presente base para

los miembros de la Corporacién.

Las cantidades que podran percibir en concepto de Dietas seran las establecidas en los Anexos I, lll y
IV del RD 462/2002, de 24 de mayo (BOE de 30 de mayo) para los Altos Cargos (Grupo | de la norma

citada).

Los gastos de locomocion con vehiculo propio generados por gestiones, delegaciones o
representaciones que se ostenten, asi como por asistencias a los érganos colegiados de que formen
parte los/as Diputados/as de la Corporacion, se abonaran segun la cuantia fijada para el personal al

servicio de la Corporacion.

Los/as Diputados/as que no tengan dedicacidon exclusiva ni dedicaciéon parcial, percibiran, por la
asistencia efectiva a cada sesién que celebren los 6rganos colegiados de la Corporacion de la que

formen parte, las siguientes cuantias:

IMPORTE
IPor Pleno 300,00 euros
IPor Mesa de Contratacion 100,00 euros
IPor Comisiones y Junta de Gobierno 200,00 euros
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(Se modifican los importes del cuadro incluido en el parrafo sexto de la Base 39 redactado s/ Acuerdo de Pleno 27 de Julio de 2023. Aplicacién 23 de
Agosto de 2023)

Siempre que dichas sesiones no coincidan en el mismo dia, en cuyo caso se abonara la de mayor
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retribucién y ademas, si concurren varias sesiones en un mismo dia, se abonara una indemnizacion por
dia.

Tendran derecho a percibir estas cantidades, los miembros de los citados 6érganos que siendo
diputados/as provinciales no tengan dedicacién exclusiva, asi como aquellos miembros que forman parte
de los 6rganos colegiados sin reunir la condiciéon de diputados/as provinciales. Quedan excluidos de
estas indemnizaciones, los/as asistentes a las sesiones que tengan la condicién de personal al servicio

de la Diputacién Provincial o de sus Organismos Autbnomos.

El derecho a la percepcion de las correspondientes dietas, se producira con arreglo al régimen horario
establecido en el articulo 12 del RD 462/2002, de 24 de mayo (BOE de 30 de mayo), sobre

indemnizaciones por razén del servicio.

El pago de las dietas se realizara previa justificacion de su devengo por parte del/de la Diputado/a, una
vez finalizado el desplazamiento, presentando en la Direccién del Area competente en materia de
Hacienda, declaraciéon comprensiva de itinerario seguido de permanencia en los diferentes puntos con
indicacion precisa de los dias y horas de salida y llegada. A dicho documento se acompafiara cuenta
justificativa y detallada firmada por el/la interesado/a acompafiada de los justificantes originales y
reflejandose en la misma las cantidades por alojamiento, manutencién y en su caso, por gastos de
locomocion separadamente, asi como, en su caso, la correspondiente autorizacién para realizar el

desplazamiento.

Cuando el desplazamiento sea al extranjero, sélo sera necesaria la presentaciéon del justificante de

alojamiento, dando esto lugar al derecho de percibir la dieta completa de alojamiento y manutencion.

Los justificantes expresados en el parrafo anterior seran los determinados expresamente en los articulos
222, 223 y 224 de la Orden de 8 de noviembre de 1994, de justificacion y anticipos de las
indemnizaciones por razén del servicio y concordantes de la Orden de 31 de julio de 1985, sobre

regulacion de gastos de viaje y utilizacion de medios de transporte.

En cualquier caso, se podran anticipar las cantidades correspondientes en los términos establecidos en
el RD 462/2002, de 24 de mayo (BOE de 30 de mayo) y Orden de 8 de noviembre de 1994.

Con respecto a los gastos protocolarios, se tramitaran por los/as correspondientes Diputados/as
Delegados/as, aportando la determinacién del motivo de los mismos, asi como la relacién de los/as
asistentes a los actos representativos. El control de los gastos de esta naturaleza se centralizara en el
Gabinete de Presidencia.
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OARGT

Por la asistencia efectiva a cada sesién que se celebre:

IMPORTE
IPor Consejo Rector 180,00 euros
IPor Mesa de Contratacion 90,00 euros

Siempre que dichas sesiones no coincidan en el mismo dia con ninguna otra sesion de esta Excma.
Diputacion Provincial o del propio Organismo Auténomo, en cuyo caso se abonara la de mayor
retribucion y ademas, si concurren varias sesiones en un mismo dia, se abonard una indemnizacion por
dia.

Para la correcta ejecuciéon de esta Base, el 6rgano gestor debera remitir a la Intervencion, los datos con
las fechas de celebraciéon de las reuniones de sus 6rganos colegiados, asi como los importes que de
ellos se deriven. Posteriormente la Intervencion, tras comprobar si existe coincidencia con algun otro
o6rgano colegiado, procedera en consecuencia, dando cuenta al/a la Secretario/a del Organismo

Auténomo y a la Direccién del Area competente en materia de Hacienda.

OTROS ORGANOS COLEGIADOS

Se considerara 6rgano colegiado, aquel que se determine dentro de la configuracion de la Diputacion
Provincial y que presente este caracter, entre otros, los Jurados de Certamenes literarios, de Artes
Plasticas, de Becas de Danza, Comité de Lectura, Consejos Asesores de Publicaciones y de Artes
Plasticas de “Promocién Cultural”, Comité Asesor Revista Alcantara, Comité Provincial de Expertos de la

Memoria Historica, entre otros.

Los miembros de los jurados de los Certamenes Literarios (novela corta, periodismo, poesia, cuentos y
microrrelatos), de Artes Plasticas, asi como los miembros del Comité de Lectura y Consejos Asesores de
Publicaciones y Artes Plasticas, percibiran por la asistencia efectiva a cada reunién de los 6érganos

descritos con anterioridad y de los cuales formen parte, las siguientes cuantias:

JURADOS CERTAMENTES LITERARIOS Y DE ARTES PLASTICAS

Sera una Unica reunién anual

Presidentes/as 2.000,00 euros

Vocales 700,00 euros

CONSEJO ASESOR DE PUBLICACIONES

No podra exceder de dos sesiones anuales

Por cada asistencia a dichos consejos, se abonara a cada miembro una|
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Unica cantidad 100,00 euros
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CONSEJO ASESOR DE ARTES PLASTICAS

Sera una Unica reunion anual

Se abonara a cada miembro una Unica cantidad 100,00 euros

COMITE DE LECTURA

Sera una Unica reunion anual

Se abonara a cada miembro una Unica cantidad 600,00 euros

COMITE ASESOR REVISTA ALCANTARA

Se editan dos niumeros al afio

Se abonara por cada numero 632,91 euros

COMITE EDUCATIVO Y CIENTIFICO DEL GEOPARQUE

Los miembros del citado Comité que participen en las actividades programadas por el mismo y que sean
comisionados al efecto mediante resolucidon expresa previa para cada actividad, podran ser indemnizados por los
gastos originados en concepto de Dietas y Locomocién, de acuerdo a lo estipulado en el RD 462/2002, de 24 de mayo
y a lo descrito en estas Bases de las del Presupuesto de esta Excma. Diputacion Provincial para dichos conceptos.

COMITE PROVINCIAL DE EXPERTOS DE LA MEMORIA HISTORICA

Por cada asistencia efectiva a cada sesion, se abonara a cada miembro una 60,00 euros
Unica cantidad

Las cantidades indicadas anteriormente para cada érgano colegiado, se percibiran siempre que dichas

reuniones no coincidan en el mismo dia, en cuyo caso, se abonara la de mayor retribucion.

Quedan excluidos de estas indemnizaciones, los/as asistentes a las reuniones que tengan la condicion
de personal al servicio de la Diputacién Provincial.

La composicion y designacion de los miembros de cada consejo o comité se realizara mediante
Resolucion Presidencial

En lo referente a los gastos por dietas y locomocion, se estara a los estipulado en el RD 462/2002, de 24
de mayo y a lo descrito en estas Bases de las del Presupuesto de esta Excma. Diputacion Provincial
para dichos conceptos.

Para proceder al pago de las cuantias establecidas con anterioridad, sera necesaria la tramitacion de la
correspondiente Propuesta por parte del centro gestor, en la que se acrediten la celebracion de la sesion
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o acto habilitante de la percepcién, asi como los documentos justificativos correspondientes, debiéndose

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL
trasladar a la Intervencion, a los efectos de su fiscalizaciéon y pago.

BASE 40.- Negociaciones salariales

El otorgamiento de cualquier clase de mejora salarial a favor del personal de esta Excma. Diputacion
Provincial y su Organismo Autdbnomo que pudiera derivar de la firma de Convenios Colectivos, acuerdos
o instrumentos similares con los representantes de los trabajadores, sean de caracter individual o
colectivo, requerira con caracter previo al acuerdo y/o firma de los mismos, la emisién de un informe
favorable por parte de la Direccién del Area competente en materia de Hacienda donde se realizara una
valoracion de todos los aspectos econdmicos, esto es, todos aquellos extremos de los que se deriven
consecuencias directas o indirectas en materia de gasto publico, tanto en el afio corriente como para

ejercicios futuros.

El area de Personal sera el encargado de solicitar a la Direccion del Area competente en materia de
Hacienda, con caracter previo tanto del inicio de negociacién de un convenio o acuerdo colectivo, como
de cualquier propuesta de acuerdo que vaya a ser remitida a la representacion de los trabajadores, la

emision de dicho informe, disponiendo de 15 dias habiles para su emision.

No podran autorizarse gastos derivados de la aplicacion de las retribuciones sin el cumplimiento de lo

establecido en la presente Base.

SECCION SEGUNDA.- Régimen de Subvenciones

BASE 41.- Subvenciones

El régimen Juridico aplicable a las subvenciones o ayudas publicas que conceda la Diputacion
Provincial, se llevara a cabo de conformidad con lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones, el RD 887/06, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de
Subvenciones y la Ordenanza General de Subvenciones aprobadas por el Pleno de la Corporacion (BOP
N° 184 de 26 Septiembre de 2022).

TRANSFERENCIAS A CONSORCIOS, FUNDACIONES Y ASOCIACIONES

Las aportaciones estatutarias o de otro tipo, asi como las cuotas a Consorcios, Fundaciones,
Asociaciones y de Entes de similar naturaleza, de las que formen parte esta Excma. Diputacién
Provincial se haran efectivas, una vez se presente el certificado expedido por el érgano competente, que
acredite la cuantia que corresponda, segun sus Presupuestos aprobados y en idéntica cuantia a la que

consta en los Presupuestos de la Diputacion.
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En caso de que la aportacién o cuota no aparezca nominativamente en su presupuesto, se exigira el
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Acuerdo o documento acreditativo de la cuantia de la misma.

No se hace necesaria la fiscalizacion de los estados contables de Consorcios, Fundaciones,
Asociaciones y Entes de similar naturaleza a los efectos de proceder al pago de las aportaciones, cuotas

o similares.

BASE 42.- Anticipo Reintegrable empleados publicos

La Presidencia podra conceder anticipos de haberes a sus empleados/as publicos/as por las
mensualidades y en las condiciones que se regulan en el Convenio-Acuerdo de esta Excma. Diputacion

Provincial y Reglamento de concesion de anticipos, vigente aprobado por esta Diputacion.

En el caso de que el anticipo se solicite por personal contratado, el plazo para el reintegro no podra
exceder del tiempo que le reste al/a la empleado/a publico/a contratado/a desde la fecha de la peticion
hasta la finalizacién de su contrato. En todo caso, si se anticipara esta fecha se considerara cancelado
también el importe del anticipo concedido, procediéndose a realizar la liquidacion correspondiente. Los
anticipos que se soliciten por este personal en fecha en la que queden dos meses o menos del

vencimiento del contrato, seran denegados.

Igual norma se seguira para el personal de inminente jubilacidn, concesion de excedencias y contratados

interinamente.

Mensualmente, al tiempo de hacer efectivo sus haberes, le serd descontado al/a la funcionario/a la parte

proporcional que proceda.

SECCION TERCERA.- Contratacion

BASE 43.-Contratacion administrativa
DIPUTACION

A) CONTRATACION

La contratacién administrativa se realizara en los términos establecidos en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico, en el RD 1098/01, de 12 de octubre, por el que se aprueba
el Reglamento General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas y demas normativa de

desarrollo.

La Excma. Diputacion Provincial de Caceres y sus Organismos Auténomos, como el resto de entidades
del sector publico, no podran celebrar otros contratos que aquellos que sean necesarios para el
cumplimiento y realizacién de sus fines institucionales. En todo caso, se definira el objeto contractual de
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manera que pueda incorporar innovaciones tecnoldgicas, sociales o ambientales que mejoren la
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eficiencia y sostenibilidad de los bienes, obras o servicios que se contraten y se incorporaran de manera
transversal y preceptiva en los procedimientos de contratacion criterios sociales y medioambientales,
siempre que guarde relaciéon con el objeto del contrato, tal y como se hubiera definido. Se facilitara el
acceso a la contratacion publica de las pequefas y medianas empresas, asi como de las empresas de

economia social.

Para la tramitacion de los expedientes de contratos referidos a concesion de servicios, suministro,
servicios, mixtos, y aquellos otros que, teniendo caracter privado, su preparacion y adjudicacion deba
ajustarse a las determinaciones de la legislacion sobre contratos del sector publico, la unidad o centro
gestor iniciara el procedimiento de contratacion, comunicando la necesidad de adquisiciéon o prestacion
que demande, siendo el Servicio de Compras y Suministros, quien decidira el procedimiento mas
adecuado para realizar la contratacion, teniendo en cuenta no solamente el importe del mismo sino

también los principios que rigen la contratacién publica, definidos en el art. 1 de la citada LCSP.

Sin perjuicio de lo expuesto, en todos los contratos, con independencia del tipo o cuantia, el Servicio
Gestor sera el responsable de supervisar la correcta ejecucion del contrato, adoptar las decisiones y
dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacion pactada.

A estos efectos, se designara la figura del “Responsable del Contrato”.

Para racionalizar y ordenar la adjudicacién de los contratos:

1.- El expediente se grabara por la unidad gestora en la aplicacion informatica disponible, conforme al

articulo 116 y siguientes de la LCSP.

2.- Se tramitaran los expedientes, siempre que sea posible, mediante modelos de pliegos de clausulas
administrativas particulares aprobados por el 6rgano competente, previo informe de la Secretaria

General.

3.- Se podran concluir acuerdos marco con el fin de fijar las condiciones a que habran de ajustarse los
contratos durante un periodo determinado, articular sistemas dindmicos para la contratacion de servicios
y suministros de uso corriente cuyas caracteristicas satisfagan las necesidades, a fin de centralizar la
contratacién de servicios y suministros, conforme a lo dispuesto en el articulo 218 y concordantes de la
LCSP.

B) CONTRATACION MENOR

Se consideran contratos menores, al amparo de lo dispuesto en el articulo 118.1 de la LCSP, los
contratos de importe inferior a 40.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros,

cuando se trate de contratos de suministro y/o de servicios. En todo caso, se entendera que estas
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cantidades no incluyen IVA y que la duracion es inferior o igual a un afo, sin posibilidad de prérroga ni
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revision de precios.

Los expedientes de contratos menores se tramitaran por:

1. Las unidades administrativas que dependan del/de la Diputado/a Delegado/a del Area de
Infraestructuras Territoriales Inteligentes y Movilidad, cuando se trate de contratos de obras, concesién
de obras, y contratos de servicios vinculados a inversiones, tales como redaccién de proyectos,

direccion, coordinacion de seguridad, estudios geotécnicos, etc.

2. Las unidades administrativas que dependan de los/as Diputados/as Delegados/as del Area Gestora
correspondiente, cuando se trate de contratos de suministros y servicios de su competencia, siempre
que les sea posible de acuerdo a su capacidad en cuanto a recursos de personal. En caso contrario, la
gestién se podra realizar desde las unidades administrativas que dependen de del/de la Diputado/a

Delegado/a del Area de Hacienda y Asistencia a Entidades Locales.

3. Las unidades administrativas que dependan de la Presidencia del OARGT, sin perjuicio de las

delegaciones que se hubieran efectuado.

1. Contrato menor de obras, y contrato menor de servicios vinculados a inversiones, tales como

redaccion de proyectos, direccion, coordinacién de sequridad, estudios geotécnicos, etc

La tramitacion de la contratacién de obras y servicios vinculados a inversiones, y otros estudios técnicos,
se tramitara de forma electrénica, siguiendo el procedimiento configurado en la aplicaciéon informatica
disponible y se llevara a cabo desde el Area de Infraestructuras Territoriales Inteligentes y Movilidad de

esta Diputacion.

Para estos contratos, se estara en todo caso a la regulacién contenida en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico o las leyes que la modifiquen y demas normativa que resulte

de pertinente aplicacion.

2. Contrato menor de suministros y servicios no vinculados a inversiones

El expediente se tramitara de forma electrénica, siguiendo el procedimiento configurado en la aplicacion
informatica disponible y teniendo en cuenta los siguientes criterios sentados por la doctrina administrativa

vigente.
a) En todo caso debera hacerse constar en el informe de necesidad que no existe concatenacion de

contratos, asi como detallar las razones por las cuales el objeto del contrato constituye una unidad

operativa y funcional distinta.
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b) La solicitud de inscripcion en el registro basico de la plataforma, debidamente cumplimentada, sirve a
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efectos de comprobacion de la capacidad de obrar y habilitacion profesional del/de la empresario/a.

c) Desde una perspectiva temporal el limite opera desde la entrada en vigor de la ley, teniendo como

referencia la anualidad presupuestaria.

Por otro lado, al objeto de agilizar la tramitacion de expedientes de contratacién, se definen gastos
menores aquellos de cuantia inferior o igual a 600,00 euros. El expediente queda simplificado a la
incorporacion de los documentos que figuran en la siguiente TABLA RESUMEN, atendiendo a su valor

estimado:
TRAMO IMPORTE TRAMO DOCUMENTOS/TRAMITES NECESARIOS
Primer
tramo <600,00 € e Factura conforme.
s d e Informe de necesidad/ Propuesta de gasto (V°B° Diputado)
fg::oo > 600,00 € y < 1.500,00 € e Factura conforme.
e Resolucién de aprobacién y adjudicacion del gasto "AD"
e Informe de necesidad/Ficha propuesta de expediente.
Tercer RC
tramo > 1.500,00 € < 15.000,00 € ¢ T B o .
e Resolucion de aprobacion y adjudicacion del gasto “AD"
e Factura conforme

PRIMER TRAMO (contratos de importe inferior a 600,00 euros). No sera necesaria la incorporacion
del informe de necesidad, ni el documento contable RC, tampoco sera necesaria la propuesta de gasto,
de manera que el Servicio Gestor remitira la factura conformada por el responsable del contrato a la
Intervencién, para que se proceda en ese momento a la fiscalizacién y emisiéon del documento ADO.

Tampoco sera necesaria la incorporaciéon de estos documentos:

1. Cuando el sistema de pago utilizado fuera el de anticipo de caja fija.

2. Cuando se trate de gastos destinados a la anotacién de embargos sobre bienes solicitadas por los
Organos competentes en materia de recaudacion del Organismo Auténomo de Recaudacién y Gestién

Tributaria de esta Diputacion.

C) CONTRATACION CENTRALIZADA.

Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de contratos, se podran concluir Acuerdos Marco con el fin de
fijar las condiciones a que habran de ajustarse los contratos durante un periodo determinado, articular
sistemas dinamicos para la contratacion de servicios y suministros de uso corriente cuyas caracteristicas
satisfagan las necesidades, a fin de centralizar la contratacion de servicios y suministros, conforme a lo
dispuesto en la ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico. Correspondera a la Presidencia, la

aprobacion de los expedientes de esta naturaleza.
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Estardn sometidos a Fiscalizacion Limitada Previa en las Fases A y D aquellos contratos basados en
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acuerdos marco o en sistemas dinamicos de contratacion, cuando sus importes superen los umbrales

establecidos en la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico para los contratos menores.

D) La COMISION DE COMPRAS Y SUMINISTROS, que se reunird al menos una vez al mes, sera
informada, con posterioridad, de la celebracion de todos los contratos menores cuya cuantia sea igual o
superior a la cantidad de 5.000,00 € (IVA excluido).

OARGT

En atencién a la cuantia de los gastos y en consideracion a los principios de economia y eficiencia, asi
como por simplificidad en la tramitacion, se realizaran gastos hasta el importe de 600,00 euros,
impuestos incluidos, por los o6rganos gestores responsables de los créditos, unicamente con la
presentacion de las facturas conformadas por los mismos, siempre que no se trate de créditos que se

puedan autorizar mediante el instrumento de anticipo de caja fija.

Los gastos menores cuya cuantia sea superior a 600,00 euros e inferior o igual a 1.500,00 euros,
impuestos incluidos, se tramitaran previa peticion de Propuesta de Gasto y presentaciéon posterior de

factura conformada por los gestores responsables de los créditos.

Los gastos menores cuya cuantia sea superior a 1.500,00 euros e inferior o igual a 5.000,00 euros,
impuestos incluidos, se tramitaran previa emision de informe de necesidad/Ficha propuesta de
expediente, peticion de retencidon de crédito (documento RC), solicitud de tres presupuestos y

presentacion posterior de facturas conformadas por los gestores responsables de los créditos.

Los gastos menores cuya cuantia sea superior a 5.000,00 euros e inferior o igual a 15.000,00 euros,
impuestos incluidos, se tramitaran previa peticion de retencién de crédito (documento RC), Informe de
necesidad/Ficha Propuesta de Expediente, solicitud de tres presupuestos o informe de exclusividad,
publicacion en el portal si no se hubiera obtenido una propuesta aceptable de las empresas invitadas,

control de intervencion, resolucion de adjudicacién y presentacion de factura conforme.

BASE 44.- De los gastos de tramitacion anticipada

A) CONTRATACION

La tramitacién de los contratos, de cualquier tipo, podra iniciarse en el ejercicio inmediatamente anterior

a aquél en el que vaya a comenzar su ejecucion.

De conformidad con lo establecido en el articulo 117.2 y Disposicion Adicional Tercera de la LCSP, se
podran tramitar anticipadamente los contratos cuya ejecucion material haya de comenzar en el ejercicio

siguiente o aquellos cuya financiacion dependa de un préstamo, un crédito o una subvencién solicitada a

51



otra entidad publica o privada, sometiendo la adjudicacién a la condicién suspensiva de la efectiva
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consolidacion de los recursos que han de financiar el contrato correspondiente.

La documentacion del expediente de contratacion que se tramite anticipadamente, incorporara las

siguientes peculiaridades:

1.- Propuesta de la Unidad gestora del Servicio correspondiente, conforme al articulo 116 y siguientes de
la LCSP.

2.- En el pliego de cldusulas administrativas se haré constar que la contrataciéon se tramita de forma
anticipada.

3.- Al certificado de existencia de crédito, RC’s de futuro, se unira un informe del Servicio Presupuestario
y de Gestion en el que se haga constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente crédito
adecuado vy suficiente en el Presupuesto General de la Diputacién o bien, que el mismo esta previsto en
el Proyecto del Presupuesto correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucion del gasto.
En los Organismos Autonomos, dicho informe sera emitido por la Intervencion Delegada.

4.- De tratarse de un tipo de gasto de los contemplados en el art 174 del TRLRHL, podra llegarse hasta
la fase de compromiso o disposiciéon del gasto (la adjudicacion en el supuesto de contratos), no obstante
el expediente debera tramitarse con arreglo al procedimiento establecido para los gastos plurianuales,
con los limites y requisitos establecidos en el citado articulo 174, sin perjuicio de ulteriores

modificaciones de la normativa vigente en materia de contratacion.

En el caso de expedientes de contrataciéon anticipada, al comienzo del ejercicio, una vez verificada la
existencia de crédito, se imputaran al Presupuesto del ejercicio corriente las autorizaciones y, en su

caso, los compromisos de gastos de tramitacién anticipada.

B) SUBVENCIONES

Con la finalidad de agilizar el procedimiento en la tramitacion de subvenciones y anticipar la gestién
presupuestaria, se establece la posibilidad de realizar la tramitacion anticipada de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 56 y ss del RD 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el reglamento por
el que se desarrolla la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. De este modo, la
Convocatoria o documentacién previa al Convenio o Resolucién, segun corresponda, podra aprobarse
en un ejercicio presupuestario anterior a aquel en el que vaya a tener lugar la firma del Convenio o
Resolucién de la misma, supeditado a la existencia de crédito adecuado y suficiente en el Presupuesto
del ejercicio en el que se adquiere el compromiso de gasto como consecuencia de la Resolucién de

concesion o firma del Convenio.

En los supuestos en los que el crédito presupuestario que resulte aprobado fuera superior a la cuantia

inicialmente estimada, el 6rgano gestor podra decidir su aplicacién o no a la Convocatoria, Convenio o
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Resolucién, previa tramitacion del correspondiente expediente de gasto antes de la Resolucion o
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Convenio, sin necesidad de nueva Convocatoria, Convenio o Resolucion.

BASE 45.- Contrato de patrocinio

Dentro de la accion de fomento que corresponde a las Administraciones publicas, la del patrocinio encaja
directamente con los objetivos de esta Institucion, asi se tramitaran y celebraran contratos privados de
PATROCINO, de conformidad con las disposiciones aplicables a la materia, siempre que se den las

siguientes circunstancias:

1.-El objetivo principal de un contrato de patrocinio debe ser la constatacion de la presencia de la
Diputacion Provincial de Caceres en actividades culturales, deportivas u otras a través de la accién de
fomento.

2.- Se concretaran las condiciones en un contrato que cuente con certificacion de existencia de crédito y
fiscalizacion previa.

3.- El expediente se iniciara a solicitud del interesado y contara con resolucion motivada sobre la
oportunidad de la intervencion o patrocinio de la Diputacion Provincial de Caceres.

4.- El importe del patrocinio no sera nunca superior a la actividad patrocinada.

5.- La contraprestacién podra ser mixta, ademas de la estampacion del logotipo oficial de la institucion en
el/los lugares convenido/s y/o la divulgacion de su colaboracion (publicidad), podran acordarse otra/s

prestaciones.

BASE 46.- Inversiones provinciales

A) ANEXO DE INVERSIONES ANUAL

Se trata del Anexo que acompanara al Presupuesto anual, descriptivo de las inversiones a realizar en el
ejercicio suscrito por el Presidente y debidamente codificado, que encontrara su cuantificacion en el

Capitulo VI y VIl del Presupuesto de Gastos.

Incluira este Anexo los Planes de Obras y Servicios, incluyendo las Obras a ceder y las Inversiones de

capitalizacion provincial y en las que actua como Entidad contratante.

El anexo de inversiones debera especificar, para cada uno de los proyectos, lo siguiente:

1.- Cdédigo de identificacion.
2.- Denominacién de proyecto.
3.- Afo de inicio y afio de finalizacion previstos.

4.- Importe de la anualidad.
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5.- Tipo de financiacion, determinando si se financia con recursos generales o con ingresos afectados.
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6.- Vinculacion de los créditos asignados.

7.- Organo encargado de su gestion.

El anexo de inversiones, es un documento basicamente informativo y de explicacion vy justificacion de las
consignaciones presupuestarias correspondientes y que, al igual que el mismo documento
presupuestario y, con excepcion de los expedientes adjudicados, goza del caracter de prondstico,
susceptible de modificaciones cuantitativas y o cualitativas. Ahora bien, esta rectificacion que supondra
una modificacion del anexo de inversiones requiere el correspondiente acuerdo plenario. No obstante lo
anterior, se faculta a la Presidencia para la emision de cuantos actos y resoluciones se deriven de este
acuerdo y resulten precisos en desarrollo y ejecucién del mismo, asi como para la aprobacién de las
condiciones, requisitos que debera cumplir la entidad local beneficiaria de la inversion, incluyendo la
adaptacion y/o modificacion de los acuerdos plenarios por lo que se aprueban las normas, condiciones y

requisitos que deben cumplir las EELL en relacién con las obras.

B) PLANES Y PROGRAMAS DE INVERSION CUATRIENAL

Se uniran, en su caso, como Anexo al Presupuesto General, con vigencia cuatrienal y potestativo

dandose cuenta anualmente al pleno de su ejecucion con la aprobacion del presupuesto.

La ordenacién de gastos de inversiones de obras por contrata o por administracion precisara la
determinacion de las obras y servicios mediante proyecto técnico, debidamente aprobado, salvo en los
casos legalmente exceptuados.

El importe maximo de la contratacion no podra exceder de la cantidad fijada en el proyecto, aun cuando

la consignacion ofrezca remanentes.

Cuando la ejecucion se lleve a cabo por las Entidades Locales, éstos seran responsables del abono de
su aportacion, y la Diputacién sélo asume frente a la Entidad Local el pago del resto de la financiacion

conforme a lo dispuesto en las normas reguladoras.

Cuando sea la Diputacion la que efectia la contratacion de las obras, las Entidades Locales deberan
comprometer el pago de su aportacion en las formas y segin modelos normalizados que se aprueban al
efecto.

Las aportaciones municipales a las obras incluidas en los Planes de Cooperaciéon y Programas de
inversiones y en los Convenios de Colaboracion, se ingresaran por el importe total en la Tesoreria de la
Diputacion, antes de iniciarse la contratacion de las obras. Una vez recepcionada la inversion, si hubiera

sobrantes de las aportaciones, éstos se devolveran de oficio. No obstante, cuando se garantice el pago
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de las aportaciones en la forma que a continuacién se relaciona, no sera necesario el ingreso previo de
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dichas aportaciones.

Las Entidades Locales, mediante acuerdo del 6rgano competente, autorizaran a la Excma. Diputacién
Provincial a que retengan, de los ingresos que deban percibir del OARGT, las aportaciones municipales

incluidas en planes y programas de inversiones y Convenios de Colaboracion, a saber:

Una vez aprobada la Certificacion Final en las obras incluidas en los Planes Provinciales de Cooperacién
0 en los acuerdos de ejecucion de las obras por la propia Administracion, en su caso, el OARGT,
ingresara a la Diputacion Provincial el 100% del importe de la aportaciéon municipal en referencia al coste
total de la obra.). Cuando se incluyan en los planes de obras de caracter plurianual, dicho porcentaje

hara referencia a la certificacion Ultima de la anualidad correspondiente.

Para el supuesto de inversiones de caracter plurianual, sera la certificacion correspondiente a la

terminacioén de la obra que se vaya a realizar en cada anualidad.

En los Convenios de Colaboracion, redaccion de proyectos, entre otros, la aportacion municipal o, en su
caso, el acuerdo de retencion de ingresos, se producira previa a la recogida de los ejemplares de los

proyectos.

La Intervencion remitira al OARGT, la documentacion indicada en los tres apartados anteriores, para que

éste proceda a las retenciones e ingresos en la Tesoreria de la Diputacion.

BASE 47.- Subvenciones de Capital para Inversiones

En los supuestos de transferencias de capital que la Diputaciéon Provincial de Caceres pueda destinar a
inversiones en los Ayuntamientos de la provincia, se podra autorizar el abono del 100% de la subvencién
con cargo a fondos propios de la Diputacién, en los términos previstos en la Ley General de

Subvenciones y demas normativa de desarrollo.

Cuando se incluyan obras de caracter plurianual el porcentaje anterior hara referencia a las anualidades

correspondientes.

Las Entidades Locales deberan encontrarse al corriente en sus obligaciones con Diputacion segun lo
dispuesto en el Art. 189.2 del RDL 2/2004.

BASE 48.- Reglas generales

1.- Conforme a la LCSP, no podra fraccionarse el objeto de los contratos, ni alterar su naturaleza al

objeto de eludir la tramitacién que en cada caso corresponda.
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2.- Los centros gestores seran responsables de la gestion y administracién de sus respectivas
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aplicaciones presupuestarias, siguiéndose al efecto la tramitacion normalizada para los diversos

procedimientos de contratacién aprobados por acuerdos del érgano competente.

No obstante, la Direccién del Area competente en materia de Hacienda realizara las comprobaciones

oportunas, en aras a una correcta ejecucién presupuestaria.

En este sentido, los centros gestores deberan realizar, a solicitud del Diputado/a Delegado/a del Area
competente en materia de Hacienda, un informe en el que establezcan las razones de la no ejecucion de
procedimientos incoados, indicando la situacion de los expedientes en tramitacién, asi como la
proyeccion de sus gastos hasta final de ejercicio, a los efectos alcanzar la ejecucion de los créditos
consignados en sus aplicaciones. El citado informe sera elaborado por el/la responsable administrativo/a
del centro gestor, conformado por su Diputado/a Delgado/a y sera remitido al Diputado/a Delegado/a del

Area competente en materia de Hacienda.

3.- Las propuestas de gastos de suministros se tramitaran de acuerdo con lo establecido en la

instruccion de cierre.

4.- Las Retenciones de Crédito tramitadas como consecuencia de la realizacién de expedientes de
contratacion, seran liberadas de oficio por la Intervencion, a propuesta de la Direccién del Area
competente en materia de Hacienda, si transcurridos dos meses no se hubieran tramitado las

correspondientes fases de autorizacion del gasto.

5.- Los saldos de retenciones o autorizaciones de gasto que lo sean por desistimientos o economias en
la ejecucion, se anularan a solicitud del centro gestor; los de compromisos, requeriran conformidad del

adjudicatario sdlo si lo son por desistimientos en la contratacion.

6.- De conformidad con lo previsto en al art. 204 y 205 del Rgto. 2568/1986, las certificaciones de actos,
acuerdos o hechos de contenido eminentemente econémicos, los expediran el/la Interventor/a General o
delegados/as o el/lla Tesorero/a, segun corresponda, por el ejercicio de sus cargos, de orden y con el

Visto Bueno de la Presidencia o Diputado/a Delegado/a, en el caso de las Entidades Dependientes.

7. Los centros gestores seran responsables de cerciorarse de la inclusién en todos los pliegos de

clausulas administrativas de su area, de la siguiente redaccion en el apartado de "Garantias":

" El depésito de la garantia o fianza en la Excma. Diputacién de Céaceres, se puede hacer a través de los
siguientes medios:

- En efectivo, en las oficinas de entidades financieras colaboradoras, en concreto en la cuenta de
ingresos con IBAN ES68 2103 7412 26 0030004395 (NO se admitira NINGUN ingreso en la Caja

Corporacion).
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- Mediante documento de Aval o documento de Seguro de caucion.
- Mediante valores de Deuda Publica, con sujecién, en cada caso, a las condiciones reglamentarias

establecidas."

Igualmente, los centros gestores serdn responsables de informar a los/las interesados/as de la

imposibilidad de constituir fianza en la Caja de la Corporacién.

BASE 49.- Gastos Plurianuales

Podran adquirirse compromisos de gastos con caracter plurianual siempre que su ejecucion se inicie en
este ejercicio, con sometimiento a los requisitos y limites establecidos al respecto en el Art. 174 del RD
Legislativo 2/2004, y concordantes del RD 500/90.

A tal efecto, y por lo que respecta a los Planes Cuatrienales aprobados por la Corporacién, podran
adquirirse compromisos de gastos Plurianuales hasta el importe que para cada anualidad se determine a

la aprobacion del Plan.

Cuando de las Convocatorias de las Iniciativas comunitarias o nacionales en las que la Excma.
Diputacion o sus Organismos Autdnomos quieran participar, se deduzca el inicio de ejecucion del
Proyecto o la Resolucion de la concesion en el ejercicio siguiente a aquel en que se presenten, no se
entendera la plurianualidad hasta el ejercicio de inicio, por tanto las condiciones, limites, porcentajes y
organos competentes para los gastos plurianuales se verificarian entonces. No obstante, los
presupuestos para el afio de inicio contemplaran estos compromisos de aportacion mediante la
consignacion necesaria en los créditos iniciales, realizandose un compromiso firme de presupuestacion

en los términos de los proyectos presentados.

La competencia para adquirir compromisos de aportacién de caracter plurianual para la participacién en
Convocatorias internacionales sera de la Presidencia de la Diputacién, de acuerdo con los limites legales

vigentes para las contrataciones.

BASE 50.- Gestion del Patrimonio

Tendran la consideracion de bienes de naturaleza inventariable, aquellos desembolsos econémicos que
tengan tal consideracién en el “Manual de Normas y Procedimientos para la gestion del Patrimonio de la

Excma. Diputacion Provincial de Caceres”, aprobado por Acuerdo Plenario de fecha 26 de abril de 2019.

El concepto y tratamiento de las inversiones correspondientes al Capitulo VI se sometera segun lo
establecido en referido Manual, debiendo los Organos Gestores realizar los registros correspondientes
en la aplicaciéon Gestion Patrimonial “GPA” e incorporar al expediente de gasto el documento generado
por la citada aplicacion informatica.

57



A

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

Los bienes o mejoras deberan ser validados patrimonialmente de forma previa a la contabilizacién del

documento contable “O”.

Los proyectos de gastos que incluyan créditos del Capitulo VI deberan distinguir los siguientes tipos de

proyectos:

1) Proyectos de inversion o mejora de naturaleza inventariable que se adquieran mediante un

desembolso unico (factura o certificacion unica).

2) Proyectos de inversién con mas de una certificacion o facturas (obra en curso)"

CAPITULO V. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

SECCION PRIMERA.- Pagos a Justificar

BASE 51.- Pagos a Justificar

Se expediran y se consideraran como pagos a justificar las cantidades que deban satisfacerse para la
compra de bienes corrientes y servicios (capitulo 2 de gastos) cuyos comprobantes no puedan obtenerse
al mismo tiempo de hacerse los pagos, circunstancia que apreciara en todo caso el Ordenador de pagos

y la Intervencion. En tales supuestos se observaran las siguientes normas:

Se tramitaran los mandamientos de pagos a justificar que se soliciten a Intervencién con una antelacion
de al menos 4 dias laborables, contados desde su recepcion en Intervencién, y siempre antes de la

fecha de inicio del devengo del gasto.

La justificacion debera efectuarse mediante facturas originales, emitidas a nombre de la Diputacién, con

fecha posterior al dia de cobro del mandamiento a justificar.

Los mandamientos que se expidan en estas condiciones se aplicaran a las partidas correspondientes, y
los perceptores quedaran obligados a justificar su inversidon en el plazo que se sefiale que, en ningun
caso, puede exceder de tres meses. Los perceptores de fondos a justificar serdn personalmente
responsables de las deudas que contraigan por dar a los Servicios mayor extension de la que permita la
suma librada. Las cuentas acreditativas de la inversion de fondos a justificar se rendirdn por los
perceptores ante la Intervencion Provincial, con las formalidades legales, el recibi de los proveedores, o
ejecutantes de los Servicios y documentos acreditativos de los pagos, acompafiada de relacién detallada

de éstos.
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En tanto en cuanto no esté debidamente justificada la cantidad percibida no podran librarse otras sumas
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en las mismas condiciones a igual perceptor y por el mismo concepto, sin perjuicio de instruir el

correspondiente expediente de reintegro cuando no se hiciera la justificacion debidamente.

La cuantia maxima del mandamiento de pago a justificar sera de 3.000,00 euros.

SECCION SEGUNDA.- Caja auxiliar

BASE 52.- Caja auxiliar

DIPUTACION

Para la mayor efectividad operativa de los distintos servicios y centros de gasto existentes en el Palacio
Provincial, en lo que respecta a pagos de operaciones corrientes y de menor cuantia, la Tesoreria de la
Entidad Local dispondra de existencias diarias en metélico de hasta 3.005,00 euros. Los pagos seran
debidamente autorizados por los/as Diputados/as del Area correspondiente. El limite de pago singular

sera de 300,00 euros.

Periédicamente, la Tesoreria y la Intervencién General, procederan a su formalizacién contable mediante
relacion de operaciones realizadas, donde figure la explicacion del pago, importe del mismo y fecha en
que lo realizé la Tesoreria. Este periodo se acordara por ambas dependencias.

OARGT

En las oficinas centrales del Organismo Auténomo de Recaudacion y Gestion Tributaria, existira una caja

auxiliar cuyas existencias diarias no superaran los 600,00 euros, siendo el limite del gasto singular de
300,00 euros.

SECCION TERCERA.- Anticipos de Caja Fija

BASE 53.- Anticipos de Caja Fija

A) CONCEPTO Y AMBITO DE APLICACION

Se entiende por anticipos de caja fija las provisiones de fondos de caracter extrapresupuestario y
permanente que se realicen a las habilitaciones de caja fija para la atencion inmediata y posterior
aplicacién al Presupuesto del afio en que se realicen, de gastos peridédicos o repetitivos, que no estén
sometidos a fiscalizacion previa, como los referentes a dietas, gastos de locomocién, material no

inventariable, conservacion, tracto sucesivo y otros de similares caracteristicas.
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Se consideran necesariamente incluidos en el ambito del ANTICIPO DE CAJA FIJA los siguientes
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gastos:

1.- Todo tipo de gastos correspondientes al capitulo Il del presupuesto de gasto, cuyo importe
individualizado sea inferior a 5.000,00 euros, IVA incluido.

2.- Aquellos que, mediante acuerdo motivado, a solicitud de un 6rgano gestor y a propuesta de

Tesoreria, autorice el titular del Area competente en materia de Hacienda.

A titulo de ejemplo, y con caracter no exhaustivo, son gastos de caracter repetitivo y periédico que se
pueden gestionar mediante ANTICIPO DE CAJA FIJA, de acuerdo con las consignaciones
presupuestarias incluidas en el mismo, los siguientes:

a) Adquisicién de prensa y suscripcion de revistas.

b) Adquisicién de combustible y lubricante en pequefias cantidades para segadoras de jardin,
desbrozadoras o estufas, entre otros similares.

c) Pequerfios suministros farmacéuticos.

d) Adquisicién de pequefios suministros no inventariables en establecimientos abiertos al
publico (librerias, ferreterias, droguerias, mercerias, papelerias, etc.)

e) Gastos de comunicaciones postales por franqueo, envios, entre otros similares..

f)  Transporte de todo tipo.

g) Primas de pequefio importe relativas a pdlizas repetitivas de seguro de accidentes en las
actividades culturales, infantiles, entre otras similares.

h) Gastos relativos a derechos de autor y reproduccion.

i) Anuncios en periédicos y Boletines Oficiales.

J) Arreglos de aparatos eléctricos, electrénicos y electrodomésticos de uso de los Centros
Provinciales, revelados fotogréficos, etc, y aquellos otros gastos que no puedan incluirse en
otros subconceptos de la clasificacion econdmica.

k) Dietas de Personal.

/) Gastos de viaje de Personal.

m) Gastos de inscripcion en cursos de personal, debidamente autorizados.

n) Gastos de aparcamiento.

o) Cualquier otro gasto de caracter repetitivo y peridédico no incluido en la presente relacion.

El caracter permanente de las provisiones implica, por una parte, la no periodicidad de las sucesivas
reposiciones de fondos, que se realizaran, de acuerdo con las necesidades de Tesoreria en cada
momento y de otra, el que no sea necesaria la cancelacion de los anticipos de Caja Fija al cierre de cada

gfercicio.

Los/las habilitados/as de caja fija dependerén funcionalmente de la Tesoreria y organicamente del
departamento correspondiente.
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B) LIMITES

Por otra parte, no podran realizarse con cargo al anticipo de caja fija pagos individualizados superiores a
5.000,00 euros, ni dar lugar acumuladamente a la realizacion de gastos con un mismo tercero y objeto

por importe superior al legalmente previsto para los contratos menores.

A efectos de aplicacién de estos limites, no podran acumularse en un solo justificante pagos que se

deriven de diversos gastos, ni fraccionarse un unico gasto en varios pagos.

Sélo podran realizarse gastos que indubitadamente respondan a la naturaleza de las aplicaciones
presupuestarias que se autorizaron en la Resoluciéon de apertura, y que se correspondan con la
propuesta realizada por el centro gestor o excepcionalmente a otra aplicacion que, siendo del capitulo Il
haya tenido que ser atendida por este medio aun sin tener la aplicacién autorizada, y se justifique

debidamente en al cuenta justificativa correspondiente.

Solo podran ser destinados a gastos del capitulo I, salvo los gastos de inscripcion en cursos de

personal, debidamente autorizados.
No podran abonarse gastos cuya naturaleza sea inventariable.

En ningun caso se podran abonar suministros o servicios para los cuales la Diputacioén tenga un contrato

del tipo abierto, restringido o negociado.

El procedimiento de pago con cargo al ANTICIPO DE CAJA FIJA no excluye la fiscalizacién previa de los

gastos que los soportan, cuando ésta sea preceptiva.

Las facturas deberan reunir los requisitos establecidos en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre y
emitidas a nombre de la Diputacion de Caceres y ser del ejercicio presupuestario de justificacion. No

podran atenderse gastos facturados en ejercicios anteriores a aquél en que se realice el pago.

Todas las facturas atendidas mediante ANTICIPO DE CAJA FIJA deberan haber sido registradas en el
Registro Contable de Facturas del programa contable SICALWIN, y en la descripciéon de la misma

debera aparecer obligatoriamente el concepto “ANTICIPO DE CAJA FIJA del area correspondiente”.

De forma excepcional y siempre que el importe no sea superior a 50,00 euros, se podra presentar tique o

documento probatorio de gasto distinto a factura, en los siguientes supuestos:

a) Servicio de transporte de personas y equipajes.

b) Servicio de hosteleria y restauraciéon prestados por restaurantes, bares, cafeterias y
establecimientos similares, asi como el suministro de bebidas o comidas para consumir en el

acto.
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c) Aparcamiento y estacionamiento de vehiculos.
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d) Utilizacién de autopistas de peaje.
En dichos tiques o documentos referidos, debera constar, como minimo, lo siguiente:

a) Identificacion fiscal del expedidor

b) Contraprestacion total, es decir, el importe total incluido el tipo impositivo que corresponda.

C) CONCESION

1.- Corresponde a la Presidencia de la Excma. Diputaciéon de Caceres acordar la concesiéon de los
ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

2.- El procedimiento para la concesion de ANTICIPOS DE CAJA FIJA es el siguiente:
a) La Areas gestoras iniciaréan el expediente mediante propuesta razonada del Diputado/a
Delegado/a recogiendo los siguientes aspectos:
- Justificacién de la solicitud de ANTICIPO DE CAJA FIJA.
- Gastos para los que se solicita, motivando el caracter periédico o repetitivo de los
mismos y las aplicaciones presupuestarias que quedaran afectadas (encuadradas dentro de
alguno de los subconceptos incluidos en el ambito de aplicaciéon de los ANTICIPOS DE
CAJA FIJA previstos en el apartado A).
- Importe solicitado.
- Propuesta de designacion del habilitado/a, que debe firmar la aceptacién, en su caso del
nombramiento, y que responderé a un modelo normalizado.
- Sucursal de la Entidad Financiera donde se deban situar los fondos o caja auxiliar de
efectivo mediante la cual el habilitado/a gestione los pagos del ANTICIPO DE CAJA FIJA
b) Informe de Tesoreria.
¢) Informe de Intervencion.
d) Resolucién de concesién por parte de la Presidencia y traslado de la misma al Centro gestor
a los efectos de la apertura de la cuenta en la Entidad y con las condiciones establecidas en la
citada resolucién, que deben ser asumidas también por la entidad financiera; salvo los casos
recogidos en el apartado |) de esta base.
e) Retencion de crédito por Intervencion.
f) Ordenacién del pago por la Presidencia.
g) Realizacion del pago extrapresupuestario por la Tesoreria por el concepto de ANTICIPO DE
CAJA FIJA a favor de los habilitados/as correspondientes.
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3.- Cuando se produzca la supresion de una habilitacion, el/la respectivo/a habilitado/a debera ingresar
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en la cuenta de Tesoreria de Diputacién el saldo del Anticipo recibido, asi como justificar la diferencia
hasta el importe total del mismo para su imputacién a presupuesto y consiguiente cancelacion del
anticipo. En ningun caso, podra realizarse traspaso directo del anticipo a la habilitacién que, en su caso,

asuma sus funciones.

D) SITUACION DE LOS FONDOS
1.— El Control de estas cuentas corrientes correspondera a la Tesoreria de esta Corporacion.

2.— Los pagos a los acreedores finales con cargo a las cuentas a que se refiere los apartados anteriores
se efectuaran unicamente mediante transferencia bancaria, autorizadas por la firma exclusiva del

habilitado de caja fija.

3.— También podra instrumentarse la utilizacién de los fondos del ANTICIPO DE CAJA FIJA a través de
tarjetas de débito, de las que sera titular la Diputacién, y se pondra a disposicion de la persona

designada habilitado/a del anticipo.

4.— Las entidades financieras en que se abran las citadas cuentas estaran obligadas a proporcionar a la

Tesoreria y a la Intervencion la informacién que éstas le soliciten.

5.— Los fondos librados, tendrén, en todo caso, el caracter de fondos publicos y formaran parte integrante

de la Tesoreria.

6.— Estas cuentas corrientes no podran arrojar saldo negativo, siendo responsable personalmente, el
habilitado/a si librara documentos de pago por encima del saldo disponible, o el banco si los

atendiera.

7.— Las cuentas corrientes a las que se refiere este apartado sélo podran admitir ingresos de la Tesoreria
Provincial, salvo los que se puedan producir por el/la propio/a habilitado/a en concepto de reintegro

de cantidades indebidamente satisfechas, y en todo caso seran cuentas restringidas de pagos.

8.— Los intereses que produzcan las cuentas corrientes enumeradas en este apartado, se ingresaran en
las cuentas operativas de la Diputacién, con aplicacion al oportuno concepto del Presupuesto de

ingresos.
E) FUNCIONES DE LOS/AS HABILITADOS/AS DE CAJA FIJA

Los/as habilitados/as ejerceran las siguientes funciones en relaciéon con las operaciones derivadas del

sistema de Anticipos de Caja Fija:

1.- Contabilizar todas sus operaciones en los libros o sistemas informaticos determinados al efecto.

63



A

2.- Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y pagos consiguientes
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sean documentos auténticos y originales, de acuerdo con lo establecido en estas bases de ejecucion y

que en ellos figure el “paguese” de la unidad administrativa correspondiente.

3.- Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la documentacién procedente

en cada caso.

4.- Efectuar los pagos que se autoricen por el/la responsable administrativo/a de la partida
presupuestaria, debiendo asegurarse previamente de que existe saldo suficiente en la cuenta restringida
pagadora a los efectos de evitar autorizar gastos sin fondos, de los que seran directamente
responsables, quedando obligados, en su caso, a las reposiciones por los gastos o descubiertos que se
produzcan derivados del uso incorrecto de la caja fija.

5.- Custodiar los fondos que se le hubiesen confiado.

6.- Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias al final de cada trimestre natural, dando cuenta a la

Tesoreria Provincial.
7.- Facilitar los estados de situacion de Tesoreria de acuerdo con lo establecido.

8.- Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que se determine por la Tesoreria Provincial,
y a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos utilizados, y en todo

caso, no podra transcurrir mas de dos meses desde la constitucién o reposicién de fondos anteriores.
Todo ello referido a cada una de las aplicaciones presupuestarias.

9.- Conservar y custodiar los talonarios y matrices de los cheques. En el supuesto de cheques anulados,

deberan proceder a su inutilizaciéon y conservacion a efectos de control.

10.- Cumplir con las obligaciones formales en materia de ingreso por retenciones del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas.

11.- Aquellas otras funciones que, en su caso, se les encomienden especificamente por Resolucién de la
Presidencia, a propuesta de la Tesoreria Provincial.

12.- El Control, seguimiento y contabilizacién de los movimientos de la cuenta “Diputaciéon Provincial de

Céceres, Habilitacion a nombre de.... Provisién de Fondos por Anticipo de Caja Fija por tarjetas”.

F) REPOSICION DE FONDOS

1.- A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos si fuera necesaria o se

pretenda la cancelacion del anticipo, y en todo con una periodicidad minima trimestral, procedera la
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rendicion de cuentas por parte del/de la habilitado/a; no obstante, la redicion de cuentas correspondiente
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a fin de afio se producira en todo caso, antes del 15 de diciembre.

2.- Las reposiciones de fondos se realizaran mediante documentos de gestidon contable aplicados a las
aplicaciones presupuestarias del Presupuesto de gastos, de acuerdo con los justificantes de gastos

integrados en las cuentas justificativas que deben de acompafar a aquellos.

3.- El/la habilitado/a debe solicitar la reposicion de fondos y rendir la cuenta justificativa, que debera ser
aprobada por el/la Diputado/a Delegado/a autorizante de los gastos, remitiéndose posteriormente a

Intervencion.

4.- Intervencidon examinara tales documentos contables asi como su documentacion justificativa,
verificando los siguientes aspectos:

b) Que el estado de Tesoreria que se acomparia recoge fielmente los movimientos de las
cuentas de ANTICIPO DE CAJA FIJA y que éstas estén debidamente justificadas.

C) Que la relacion de ADO que compone la cuenta justificativa esta debidamente aprobada por
el érgano gestor.

d) Que la solicitud de reposicion la solicita el habilitado al efecto.

e) Que la autorizacion de gastos y pagos estan suscritas por el organo y habilitado/a
competente.

f)  Que el importe total de la cuenta coincida con el de la relacion de documentos contables
ADO y con el de los justificantes de pago

g) Que existe crédito adecuado y suficiente para la reposicién de fondos.

Caso de que en el informe de la Intervencién se hagan constar defectos o anomalias, se devolvera al
servicio correspondiente los documentos contables y sus justificantes para que en el plazo maximo de 15
dias naturales se proceda a la subsanacion de los reparos formulados.

De no subsanarse aquellos, se pondra en conocimiento de la Presidencia a fin de que se adopten las

medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda Provincial.

5.- Efectuados los tramites contables y fiscalizados de conformidad, propondran su aprobacién a la

Presidencia y se continuaran los tramites a efectos de la reposicion de fondos.

6.- Una vez aprobadas las cuentas, y en funcién de las cantidades justificadas en las mismas, por
Intervencién se expediran documentos de gestién contables (ADO) a favor del respectivo servicio
(habilitado) con imputacion a las aplicaciones presupuestarias a que correspondan los gastos
realizados, sometiéndolas a las firmas que correspondan.
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7.- El perceptor de ANTICIPO DE CAJA FIJA se vera obligado a realizar antes de fin de ejercicio una
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ultima reposicion (sea cual sea el régimen de reposiciones que tenga el anticipo), y a ingresar en la

Tesoreria el sobrante, si lo hubiere.

No sera necesario solicitar un nuevo anticipo para el gjercicio siguiente. Solamente se pedira que se
active el antiguo y se procedera con las mismas condiciones a pagarle al/a la habilitado/a la primera

reposicion.
G) CONTABILIDAD

1.- Para elaborar y remitir la cuenta justificativa de los gastos efectuados, se utilizara el médulo que a
tales efectos se dispone en la aplicacion informatica contable que utiliza la Diputacion; debiéndose
registrar los justificantes/facturas que acrediten los gastos efectuados y posteriormente elaborar la

cuenta justificativa para su inmediata remisioén a Intervencion.

2.- Las habilitaciones llevaran contabilidad detallada de todas las operaciones que realicen; dicha

contabilidad se ajustara a las normas que se establezcan por la Intervencién, y en concreto:

a) Libro de Caja.
b) Estado de Situacion de Tesoreria.
C) Arqueo de caja de efectivo, en su caso.

d) Extracto de cuenta corriente a la fecha en que se cierra el estado de Situacién de Tesoreria.
En el supuesto que los saldos que figuren en los citados extractos bancarios no coincidan
con el reflejado en el estado de situacién, se adjuntara asimismo la correspondiente

conciliacion bancatria.

3.- Los/as habilitados/as formularan al final de cada trimestre natural, Estados de situaciéon de Tesoreria,
que seran remitidos a la Tesoreria Provincial, junto con el extracto de la cuenta corriente a la fecha en
que se cierra el estado de situaciéon de Tesoreria. En el supuesto que los saldos que figuren en los
citados extractos bancarios, no coincidan con el reflejado en el estado de situacién, adjuntara, asimismo,

la correspondiente conciliacién bancatria.

La Tesoreria Provincial, una vez examinados los referidos estados de situacion de tesoreria, los enviara

a la Intervencion Provincial, para su conocimiento
H) CONTROL

1.- La Tesoreria y la Intervencioén provincial, por si o por medio de los/las funcionarios/as que al efecto se

designen, podran realizar en cualquier momento las comprobaciones que estimen oportunas.
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2.- La Intervencion al efectuar la fiscalizacion plena posterior de los ANTICIPOS DE CAJA FIJA, por

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

técnicas de muestreo, debera comprobar todos los justificantes y documentos, conforme a los siguientes

criterios:

a) Que corresponde a gastos concretos y determinados en cuya ejecucion se haya seguido el

procedimiento aplicable a cada caso.

b) Que los gastos corresponden con los/las autorizados/as a gestionar mediante el sistema de
ANTICIPO DE CAJA FIJA y que no hayan sido objeto de fraccionamiento.

c) Que se acredita la realizacion efectiva y conforme de los gastos o servicios.

d) Que el pago se haya realizado a acreedor determinado por el importe debido, y en su caso,
que los importes de los pagos derivados de los mismos no superen los 5.000 euros.

e) Que las facturas retinen los requisitos que establece el RD 1619/2012, de 30 de noviembre,
por el que se regula la obligacién de facturacion.

f) Que consta el ‘recibi” del acreedor o documentos que acrediten el pago del importe
correspondiente, se adjunta copia de la transferencia bancaria, y en su defecto copia del
extracto bancario.

g) Que a la obligacién reconocida se le hayan aplicado los descuentos que procedan conforme a
la normativa vigente (IRPF, IVA, Intracomunitario, Fianza, etc.)

h) El cumplimiento de los principios presupuestarios y demas normas vigentes.

Del resultado de estas comprobaciones, se dara cuenta al Pleno de la Corporacion en el informe de

fiscalizacion plena a posteriori.
1) ANTICIPOS DE CAJA FIJA EN EFECTIVO

Los Anticipos de Caja Fija en efectivo solamente se constituiran mediante resoluciéon dictada por
Presidencia para el SEPEI, para el Servicio del Parque Mdvil y para gastos de atenciones protocolarias,
dietas y gastos de locomocioén cuya titularidad corresponda a cargos politicos y/o personal directivo y/o
de confianza, en la que constara la conveniencia y/o necesidad, gastos que se atenderan, aplicaciones a
las que afecta e importes, asi como el/los/las habilitado/s/a/as que propone, en base a la propuesta
razonada del/de la Jefe/a de la Dependencia, Jefe/a de Area o Jefe/a de Servicio, con el V°B° del

Diputado/a Delegado/a o Presidencia, en su caso.

La cuantia maxima de los Anticipos de Caja Fija en efectivo sera de 400,00 euros y los pagos

individualizados no podran exceder de 100,00 euros.

En las facturas justificantes debera aparecer el “recibi’, firma, DNI y sello de la empresa del perceptor
material de los fondos. Servira al efecto la factura simplificada siempre con los requisitos establecidos
en el RD 1619/2012, de 30 de noviembre.
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CAPITULO VI. OPERACIONES DE CREDITOS

BASE 54.- Fondo Financiero de Anticipo Reintegrable

La existencia, en su caso, de un Fondo Financiero Extraordinario de Anticipos Reintegrables a favor de
Entidades Locales de la provincia de Caceres tendra como garantia de la devolucién de los importes
concedidos con cargo a la recaudacion de tributos que las Entidades Locales tienen delegadas en el
OARGT, siendo necesario, para ello, que dichas entidades cuenten con el acuerdo del 6rgano
competente donde se indique el caracter preferente de estas retenciones por parte de nuestro

Organismo Auténomo.

SECCION PRIMERA.- Operaciones de Tesoreria

BASE 55.- Operaciones de Tesoreria y Operaciones de Créditos

DIPUTACION

OPERACIONES DE TESORERIA

La Diputacién Provincial de Caceres podra concertar una operacion de Tesoreria de acuerdo a las
necesidades existentes y conforme a la normativa en vigor (capitulo VIl del TRLRHL) al objeto de
atender necesidades transitorias de tesoreria. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 LCSP,
la contratacion de la misma no estara sujeta a esta norma, si bien deberan respetarse los principios de
objetividad, publicidad y concurrencia.

OPERACIONES DE PRESTAMO O CREDITO

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 52.1 del RDL 2/2004, en relacioén al articulo 10 LCSP y al
objeto de excluir la aplicacién de esta ultima en la concertacion o modificacion de toda clase de
operaciones de crédito con entidades financieras sometidas a normas de derecho privado, se regula en
las presentes bases el procedimiento de adjudicacion de tales operaciones de forma que se garanticen
los principios de publicidad y concurrencia en su contratacion, siempre que se vinculen a la gestiéon

presupuestaria.

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo de TRLRHL,
reguladora de las Haciendas Locales, en relacién con el articulo 4.1.1) de la Ley 30/2007 de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Publico, y al objeto de excluir la aplicacion de esta ultima en la
concertacién o modificacion de toda clase de operaciones de crédito, se regula en las presentes bases el
procedimiento de adjudicacion de tales operaciones de forma que se garanticen los principios de
publicidad y concurrencia en su contratacion.
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2. En la tramitacién del expediente se seguiran los siguientes tramites:

Bases Ejecucion 2023 ENTIDAD GENERAL

a) Providencia de Presidencia solicitando informe a Tesoreria.

b) Informe de Tesoreria.

c) Providencia de Presidencia incoando el expediente y solicitando informe a Secretaria e
Intervencion.

d) Informe de Secretaria.

e) Informe de Intervencion.

f) Aprobacién del expediente por el 6rgano competente.

Los pliegos y condiciones técnicas para la concertacion de las operaciones de crédito habran de

prever como modalidad de contratacion una linea de crédito que sélo se dispondra en el importe

de las _inversiones que efectivamente hayan sido adjudicadas en el ejercicio presupuestario,

quedando el resto de importe de la operacion de crédito vinculado a inversiones que no se hayan

adjudicado sin posibilidad de ser concertado.

En todo caso, el expediente incluira antes de su aprobacion, informe de Tesoreria y fiscalizacion de

Intervencion.
Se aplicaran las normas de prudencia financiera conforme a la normativa vigente.
OARGT

Conforme al articulo 149 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, el
Organismo Auténomo de Recaudacion y Gestién Tributaria podra concertar una operacién de tesoreria
hasta un importe maximo de 18.000.000,00 euros, al objeto de hacer frente a los anticipos de
recaudacion que mensualmente se hacen a los Ayuntamientos. De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 10 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, la contratacion de la
misma no estara sujeta a esta norma, si bien, deberan respetarse los principios de objetividad, publicidad

y concurrencia.

SECCION SEGUNDA.- Ejecucién del Presupuesto de Ingresos

El criterio de reconocimiento de los derechos, a favor de esta Corporacién sera el acto de liquidacion de
los mismos y su notificacién a los deudores correspondientes, con las Unicas excepciones que se

introducen en la Instruccion de Contabilidad.

Si existiesen deudas notificadas de acuerdo con el procedimiento legal establecido, sin que exista el

correspondiente reconocimiento del derecho, la Intervencién debera proceder a incoar el expediente de
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modificacién/rectificacion de saldos de derechos reconocidos, a los efectos de que la contabilidad
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exprese la imagen fiel de su patrimonio.

La consideracién de dudoso cobro, en ningun caso, podra implicar la inexistencia del reconocimiento de

derecho.

Cada mandamiento de ingreso llevara su Carta de Pago, que habra de entregarse a la persona o entidad

que realice el ingreso, firmando el/la Tesorero/a el recibi en ambos documentos.

Por lo que se refiere a la liquidacion y cobro de tasas y precios publicos, ellla responsable
administrativo/a de cada Centro ostentara la delegacién de Tesoreria para practicar las liquidaciones
correspondientes. Dicho/a funcionario/a tendra la obligaciéon de remitir a la Tesoreria las liquidaciones
practicadas, dentro de los cinco primeros dias de cada mes, con referencia al anterior, mediante relacion

detalla, suscrita por el/la Administrador/a de cada Centro, por epigrafes de aplicaciéon presupuestaria.

Los cobros que en los Centros pudieran realizarse por cualquiera de estos conceptos, deberan
ingresarse diariamente en las cuentas restringidas de recaudacién que esta Diputacion tiene abierta al
efecto. Dichas cuentas solo admitiran la salida de fondos mediante transferencias ordenadas por el
Tesorero/a y con destino a la Cuenta de Tesoreria. El Negociado formara la relacion de deudas por
distintos conceptos o expedira relacion certificada de deudores, una vez finalizado el plazo voluntario de

ingreso, para su remisién a la Tesoreria a efectos de iniciacion del procedimiento de apremio.

BASE 56.- Reconocimiento de Derechos

Incumbe a las diferentes areas gestoras la tramitacion del correspondiente expediente en aras a la
determinacion de deudas de terceros que deban ser objeto de resoluciéon de liquidacién previa. Esta
tramitacion incluye la propia resolucion que sera firmada por el/la Diputado/a del centro gestor
correspondiente, y se remitirda seguidamente a Tesoreria. Contabilizada y firmada segun los
procedimientos internos establecidos por el area econdmica, los tramites subsiguientes son los que
corresponden en aras a la realizacion material del ingreso, incluyendo la notificacion al deudor que se
practicara igualmente por Tesoreria, con indicacion de lo plazos de ingresos, recursos y demas

advertencias que procedan.

Lo anterior queda a salvo de expedientes que, por su complejidad, cuantia o efectos requieren de una

fiscalizacion previa a la Resolucion firme.

A estos efectos, el area econémica tendra la consideracion de “gestora” respecto a aquellos expedientes

que se inicien y tramiten directamente.
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BASE 57.- Gestion de Ingresos
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Las liquidaciones por Tasas o Precios Publicos, derivadas de prestaciones de servicios se ajustaran a lo

establecido en sus correspondientes Ordenanzas reguladoras.

Los Centros gestores responsables de la ejecuciéon de programas cofinanciados por otras Entidades,
publicas o privadas, realizaran las actuaciones y el seguimiento necesarios para hacer efectivos los
ingresos correspondientes, asi como las justificaciones debidas y otras obligaciones en general que la
Diputacion adquiera por razén de los mismos, segun lo establecido en los respectivos protocolos,
convenios o0 documentos en general donde se establezcan las respectivas obligaciones de cada Entidad

participe.

BASE 58.- Prescripcion de derechos/obligaciones y rectificacion de contraidos de
saldos iniciales

A) RESPECTO DE LOS DERECHOS

1.- Causas de Anulacién y/o cancelaciéon

La anulaciéon y o cancelacion de los derechos obedecerd a las siguientes causas:

a) Anulaciones de las liquidaciones, como consecuencia de reclamacién o recurso, o por errores
materiales o de hecho. A tal efecto, y cuando se den estas circunstancias el centro gestor del ingreso,

remitira a la Tesoreria, propuesta motivada de anulacién de las liquidaciones correspondientes.

b) Cancelaciones por prescripcion. La prescripcion se aplicara de oficio y sera propuesta por la

Tesoreria.
c) Cancelaciones por créditos incobrables, como consecuencia de no poder hacerse efectivos en el
procedimiento de recaudacion, por resultar fallidos los obligados al pago y los demas responsables,

segun lo dispuesto en el articulo 61 y siguientes del Reglamento General de Recaudacion.

2.- Procedimiento para su anulacién y/o cancelacion

Corresponde a la Presidencia de la Corporacion, adoptar el acuerdo administrativo necesario para la
anulacién y cancelacion de los derechos reconocidos y, en su caso, de rectificacion del saldo inicial de
los procedentes de ejercicios cerrados. A tal efecto, una vez que la Tesoreria Provincial reciba las
propuestas referidas y previa comunicacion a la Direccién del Area competente en materia de Hacienda,
tramitara la oportuna Resolucion de la Presidencia, previa fiscalizacion por la Intervencion, todo ello al

amparo del articulo 29.c) del Real Decreto Legislativo 781/86 de 18 de abril.
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Las Resoluciones que afecten a derechos reconocidos de presupuestos cerrados se acompanaran a la
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Cuenta General del ejercicio correspondiente, para el conocimiento del Pleno Corporativo, y su

exposicién al publico integradas dentro del expediente de la cuenta mencionada.

B) RESPECTO DE LAS OBLIGACIONES Y CREDITOS COMPROMETIDOS

En los supuestos de modificaciones de obligaciones de presupuestos cerrados, sera necesario
Resolucién presidencial, a propuesta del Centro Gestor o en su defecto del Servicio de Contabilidad,

previo informe de la Intervencion.

En los supuestos de prescripcion del pago de obligaciones reconocidas en presupuestos cerrados sera
necesario Resolucién presidencial, a propuesta del/de la Tesorero/a, conformada por la Direccion del

Area competente en materia de Hacienda, previo informe de la Intervencién.

C) DEPURACION DE SALDOS NO PRESUPUESTARIOS DE EJERCICIOS CERRADOS

De acuerdo, con la Orden HAP/1781/2013, de 23 de noviembre por la que se aprueba la vigente
Instruccién de contabilidad en su modelo normal, La Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local y La Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria, se establece el

siguiente procedimiento:

El expediente se incoara a propuesta de la Tesoreria Provincial y la Direccién del Area competente en
materia de Hacienda y serd conformado por el/la Diputado/a Delegado/a de Hacienda y Asistencia a
Entidades Locales, disponiendo la apertura por parte de la Tesoreria /Intervencion, segun los casos, del
expediente de depuracion de saldos no presupuestarios de ejercicios cerrados y modificaciéon o baja de

los mismos.

En cumplimiento de la Resoluciéon anterior, se solicitara informe previo de la Intervenciéon sobre la
procedencia de llevar a cabo la depuracion de saldos de las cuentas no presupuestarias que, de
conformidad con el articulo 214 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se

aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, se deba emitir.

La Intervencion informara favorable/desfavorablemente sobre la procedencia de llevar a cabo la
depuracion de saldos de las cuentas no presupuestarias en los términos sefalados. Corresponde a la
Presidencia de la Entidad, Decretar la propuesta sobre la base del mismo, lo que producira la

correspondiente anotacion contable.

De todas las Resoluciones que se dicten, tanto en materia de ingresos como de gastos, se dara cuenta

al Pleno a través de la Cuenta General.
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CAPITULO VII. DE LA TESORERIA PROVINCIAL

BASE 59.- Funciones de la Tesoreria Provincial

La Tesoreria Provincial de esta Diputacion, ostenta el caracter de centro financiero para la recaudacion
de derechos y pagos de obligaciones, a través del principio de unidad de caja, mediante la centralizacion
de todos los fondos y valores generados por operaciones presupuestarias y extrapresupuestarias,

distribuyendo en el tiempo las disponibilidades dinerarias a través del Plan de Disposiciéon de Fondos.

Son funciones encomendadas a la Tesoreria Provincial:

1.- La funcién administrativa de ordenacion de pagos, que consistira en la coordinacion entre el Plan de
Disposicion de Fondos y los pagos a efectuar por esta Diputacion.

2.- La realizacion de cuantos pagos correspondan a los fondos y valores de la Diputacion.

3.- La gestién de los pagos de los presupuestos cerrados en los términos establecidos en el articulo 191
del RD Legislativo 2/2004.

4.- La organizacion de la custodia de fondos, valores y efectos.

5.- La ejecucion de las consignaciones en las Entidades Financieras de los fondos de Tesoreria, en base
a las directrices emanadas de la Presidencia.

6.- La confeccion de las relaciones de transferencias y cheques.

7.- La preparacion y formacion de los Planes y programas de Tesoreria, distribuyendo en el tiempo las
disponibilidades dinerarias de la Diputacion para la satisfaccién de sus obligaciones.

8.- La confeccidn del parte diario de caja y la conciliacion bancaria.

9.- El impulso y direccién de los procedimientos recaudatorios, tanto en voluntaria, como en ejecutiva, de
todos los ingresos del Presupuesto de la Diputacién, proponiendo, adicionalmente, las medidas
necesarias para que la cobranza se realice dentro de los plazos sefialados, sin perjuicio de lo establecido
en los Estatutos del Organismo Auténomo de Recaudacion, referente a la recaudacion ejecutiva.

10.- La gestidon integral de los ingresos, entendiéndose por tal, la realizacién de cuantos ingresos
correspondan a los fondos o valores de la Diputacion. A fin de facilitar esta funcion, agilizar los tramites
administrativos y atender a los usuarios adecuadamente, la fiscalizacion previa del derecho se sustituye
por la inherente a la toma de razén en contabilidad y por la comprobacién posterior plena de los ingresos
efectuados.

En el caso de ingresos con financiacion afectada y con el objeto de gestionar la unidad de los proyectos
de gasto, los compromisos de ingreso y el reconocimiento de derechos, administrativo y contable,
corresponde a la Intervencion.

La Tesoreria llevara a cabo estas funciones mediante la aplicaciéon informatica contable SICALWIN.

11.- La gestion del pendiente de cobro de todos los ingresos del Presupuesto de la Diputacion,
proponiendo las medidas necesarias para su cobro.

12.- Proponer motivadamente el importe de los derechos pendientes de cobro que se consideren de

dificil o imposible recaudacion que al finalizar el ejercicio se deduciran del remanente de tesoreria.
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13.- Remisién a terceros de las correspondientes Cartas de Pago justificativas del registro contable de
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los ingresos realizados a favor de Diputacion.

BASE 60.- De los excedentes de tesoreria

De conformidad con los dispuesto en el articulo 199.2 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de
marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, si de
los estados provisionales de la Tesoreria se deduce la existencia de excedentes temporales de liquidez,

podran ser colocados en cuentas de excedentes abiertas a tal efecto en Entidades Financieras.

La colocacion de excedentes quedara sujeta a las condiciones de liquidez y seguridad, debiéndose
promover la concurrencia a efectos de conseguir la mayor rentabilidad y de acuerdo con el procedimiento

siguiente:

1.- Deducida por la Tesoreria la existencia de excedentes temporales de liquidez y tras elevar Propuesta
a la Direccién del Area competente en materia de Hacienda de la conveniencia de colocacién de
excedentes, por el/lla Diputado/a Delegado/a de Hacienda o el/lla Diputado/a Delegado/a en los
Organismos Auténomos, se procedera a solicitar ofertas a un minimo de cinco entidades financieras.

2.- A la vista de las ofertas presentadas y en base a los criterios de mayor rentabilidad, la Tesoreria
formulara informe-propuesta de adjudicacion.

3.- Previa fiscalizacion por la Intervencion, mediante Resolucién de la Presidencia, se procedera a

adjudicar la colocacién de excedentes.

BASE 61.- Plan de disposicion de fondos.

La Tesoreria Provincial elaborara un Plan de Disposicion de fondos, cuya finalidad sera distribuir

temporalmente los pagos acomodandolos a la disponibilidad de liquidez.

Con caracter general, se establece el siguiente orden de prelacion en la expedicion de las érdenes de

pago, de naturaleza presupuestaria o extrapresupuestaria:

1.- Gastos preferentes

a) Se atenderan los gastos derivados del pago de la deuda, intereses y amortizacion (Art. 14 de la LO
2/2012).

b) Gastos de personal, retribuciones liquidas (Art. 187 TRLRHL).

c) Pagos extrapresupuestarios de Seguridad social e IRPF.

d) Pagos presupuestarios de Seguridad social.

e) Pagos de obligaciones de ejercicios anteriores de naturaleza presupuestaria o extrapresupuestaria sin
incluir intereses derivados de la normativa de general aplicacién en materia de contratacion y de la Ley
3/2004.
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2.- Otros gastos

f) Conceptos no presupuestarios como IVA, devolucién de garantias, etc..

g) Transferencias internas a OOAA y consorcios provinciales, con prioridad a la cuantia que se estimara
imprescindible para las atenciones de gastos de personal del ente perceptor.

h) Transferencias a Ayuntamientos y otros entes publicos.

i) Pagos por obligaciones extrapresupuestarias no comprendidos en los niveles anteriores.

j) Transferencias y subvenciones a particulares.

k) El resto de pagos seran atendidos siguiendo orden temporal de contabilizacion de los
correspondientes documentos contables, que a su vez seran emitidos siguiendo el orden de entrada en

registro de la entidad si son externos.
B) NORMAS ESPECIFICAS DE APLICACION.

1.- Los gastos de financiaciéon afectada, aun siguiendo el esquema anterior con caracter general, podran
alterar el orden establecido salvo los niveles a) a e) si fuera necesario en pro del cumplimiento del

compromiso adquirido y en aras a no perjudicar la realizacion del ingreso correspondiente.

2.- Si el Plan de Tesoreria reflejara suficiencia de recursos para el pago mensual de todos los pagos,
podra alterarse el orden si no se infringe ningin compromiso ni disposicion normativa, de tal suerte que
el orden de pagos sera el que resulte segun orden secuencial de tramitacion de los expedientes de

gastos en cuestion y sus correspondientes documentos contables.

BASE 62.- Plan de tesoreria

Como reflejo practico del Plan de Disposicion de Fondos, se realizara una perspectiva de cobros y pagos
estimados con una proyeccion anual y periodicidad trimestral, a través del Plan de Tesoreria, que tendra
un caracter dinamico, ya que resultara necesario ajustarlo por trimestre vencido en funcién de los datos

reales de que se disponga.

BASE 63.- Importe minimo de liquidacion y recaudacion

No seran notificadas a los deudores las liquidaciones de cualesquiera ingresos de derecho publico, ni, en
consecuencia, exigidas, porque suponen un coste para la administracién provincial superior al importe
exigido siempre que el resultado de la liquidacion no supere los CINCUENTA EUROS (50,00 euros),
cuantia que se fija como insuficiente para la cobertura del coste de gestiéon del ingreso, a excepcion de
liquidaciones tributarias y precios publicos de caracter periddico incluidas en padrones o similares
listados.
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En todo caso, en devoluciones voluntarias a iniciativa del perceptor de la subvencién, la cuantia a
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considerar sera la que resulte de sumar al importe principal y los intereses de demora devengados desde

el pago de la subvencién hasta la fecha de la devolucién.

Lo contemplado en esta Base no es aplicable al OARGT.

BASE 64.- Devolucién de ingresos indebidos, excesivos o duplicados

1.- De conformidad con los articulos 14.1a) del TR de la LRHL, 32 y 220 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, y la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 22 de marzo de
1991, que lo desarrolla, cualquier devolucién de naturaleza tributaria se realizara con cargo, por su
importe integro, incluyendo, en su caso, los intereses legales y demas conceptos que integran la
cantidad a devolver, al concepto presupuestario que refleje los ingresos tributarios de la misma
naturaleza que aquél que origin6 la devolucion y se aplicara al presupuesto corriente. Igualmente sera
de aplicacién lo dispuesto en los articulos 14 a 20 del Real Decreto 520/2005, de 13 de mayo que

aprueba el Reglamento General de Revisiéon en via administrativa.

Esta ultima disposicidn se aplicara con caracter supletorio para las devoluciones que constituyan

ingresos de derecho publico distintos de los tributarios.

Dicha aplicacion se realizara, en todo caso, aunque en el concepto concreto del Presupuesto de
Ingresos no exista recaudacién suficiente que aminorar e incluso aunque hubiera desaparecido dicho

concepto presupuestario.

2.- A través de este procedimiento especial de revision podra solicitar el reconocimiento del derecho a la

devolucion, cuando se haya producido alguna de las siguientes circunstancias:

a. Cuando se haya producido una duplicidad en el pago de deudas tributarias o sanciones.

b. Cuando la cantidad pagada haya sido superior al importe a ingresar resultante de un acto
administrativo o de una autoliquidacion.

c. Cuando se hayan ingresado cantidades correspondientes a deudas o sanciones tributarias después de
haber transcurrido los plazos de prescripcion.

d. Cuando asi lo establezca la normativa tributaria.

3.- La devolucién de ingresos indebidos, se ajustara al siguiente procedimiento:

3.1.- De oficio: Cuando los datos en poder de la Administracion sean suficientes para formular la
propuesta de resolucion por el Area gestora, el procedimiento podra iniciarse mediante la notificacion de

dicha propuesta.
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Cuando el procedimiento se inicie de oficio, se notificara al interesado el acuerdo de iniciacién, que
coincidira en este caso con la propuesta de resolucion. La propuesta de resoluciéon se notifica

concediendo un plazo de 10 dias para la presentacién de alegaciones y los documentos o justificantes

A

que se estimen necesarios.

3.2.- A instancia de parte:

a.

Presentacion de la solicitud segun modelo normalizado, en la que se adjunte:

o Ficha de terceros validada por su entidad bancaria. Documento en el que se recoge
la informacién de su cuenta en la que se deba efectuar el ingreso y que debe ser
titularidad del solicitante.

o Justificante del ingreso realizado. Original para la Administracién y copia para el
interesado.

o En el caso de devoluciones a nombre de fallecidos, debera aportarse certificado
de defuncion, titulo de aceptaciéon de herencia y autorizacion de los herederos con
copia de su DNI.

o Sise actua por representacion es necesario acreditacion de la misma.

Comprobacion de las circunstancias que determinen el derecho a la devolucion, por el

Area correspondiente.

Propuesta de resolucion del Area correspondiente segln las reglas establecidas en la
Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 22 de marzo de 1991, que se notificara
concediendo un plazo de 10 dias para la presentacién de alegaciones y los documentos o
justificantes que se estimen necesarios. Se puede prescindir de este tramite si la
propuesta es igual a la solicitada por el obligado.

Si la propuesta de resolucion es favorable, el expediente se remitira a la Intervencién para

ser fiscalizado.

Resoluciéon: Correspondera a la Presidencia la aprobacion de los expedientes de
devolucion de ingresos indebidos, una vez cumplidos los tramites anteriores, dictando una
resolucién motivada en la que, si procede, se acordara el derecho a la devolucion, se

determinara el titular del derecho y el importe de la devolucion.
Ejecucion:

o Si la Resolucion es estimatoria, se procedera a la devolucion de la cuantia
reconocida por Tesoreria.
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o Si el solicitante recibe Resolucién denegando la solicitud y no esta conforme con
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la misma, puede presentar contra dicha Resolucién denegatoria recurso
administrativo dirigido contra el 6rgano que dictdé la Resolucion. Si estuviera

conforme, finaliza el procedimiento.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general en la
vigente legislacién Local, Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas disposiciones

concordantes que sean de aplicacion.

SEGUNDA.- La Presidencia de la Corporacion es el Organo competente para la interpretacion de las

presentes Bases, previo informe de la Secretaria General o la Intervencion, segun proceda.

En Caceres, a fecha de firma electrénica

EL PRESIDENTE

Fdo: Carlos Carlos Rodriguez
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